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Jedli jestes specjalistg w dziedzinie ksiegowosci, lubisz budowac i ulepszaé procesy ksiegowe i masz
doswiadczenie w pracy w organizacji pozarzagdowej w programie SYMFONIA oraz w zarzadzaniu i
budowaniu zespotu, zgto$ sie! Praca w miedzynarodowym, dynamicznym $rodowisku czeka!

Szukamy osoby na stanowisko gtéwnej ksiegowej/gtéwnego ksiegowego.

Oczekiwania:

wyksztatcenie wyzsze;

min. 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci stowarzyszenia z dziatalnoscig statutowgq i
gospodarczgy;

znajomos¢ specyfiki dziatalnosci organizacji pozarzgdowych;

dobra znajomo$¢é Symfonii;

dobra znajomos¢ przepisdw z zakresu ustawy o rachunkowosci i prawa podatkowego oraz umiejetnosé
stosowania ich w praktyce;

dobra znajomo$¢ zagadnien dotyczgcych sporzgdzania sprawozdan finansowych;

dobra znajomos¢ zagadnien ptacowo-kadrowych (w tym rozliczen z ZUS);

dobra znajomos¢ prawa dot. sportu;

znajomos¢ zasad rozliczania projektéw ze srodkow publicznych tj. PFRON, MSIT, sponsorskich itd.
podstawowa znajomos¢ Kodeksu Pracy;

biegta obstuga komputera (Internet, MS Office — Excel, Word, Outlook);

sprawnosc i skutecznos¢ komunikacyjna (w mowie i w pismie);

zdolnosci analityczne, umiejetnos¢ postugiwania sie regulacjami prawnymi w uzasadnianiu swoich
argumentow;

umiejetno$¢ samodzielnego identyfikowania i rozwigzywania problemdéw oraz znajdowania ich
optymalnych rozwigzan,

dobra organizacja czasu pracy;

umiejetnos¢ zarzadzania pracg w zespole;

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia,

przyjazng i otwartg atmosfere pracy

forma zatrudnienia: umowa o prace

termin rozpoczecia pracy: maj 2023 r.

miejsce pracy: Warszawa, siedziba Stowarzyszenia, wymiar czasu pracy: caty etat
godziny pracy: mozliwos¢ elastycznego planowania godzin pracy

miejsce pracy: Warszawa, siedziba Stowarzyszenia, mozliwos¢ czesciowej pracy zdalnej
mozliwo$¢ wspottworzenia Stowarzyszenia, wptywania na jego dziatania i rozwdj

Zakres obowigzkow:

wykonywanie obowigzkéw gtéwnego ksiegowego okreslonych w ustawie z 27.08.2009r. o finansach
publicznych

prowadzenie ksiegowosci oraz nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem gospodarki finansowej
Stowarzyszenia

opracowanie rocznych planéw oraz sprawozdan finansowych z dziatalnosci Stowarzyszenia
w oparciu o wiarygodne dane wynikajgce z dokumentacji finansowej i operacji bankowych.

nadzor nad prawidtowoscia prowadzenia dziatalnosci finansowo-ksiegowej w Oddziatach
Stowarzyszenia.

ujmowanie w sprawozdawczosci finansowej Stowarzyszenia sprawozdan finansowych Oddziatéw.
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sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego Biura Narodowego oraz Stowarzyszenia.

sktadanie obowigzujacej przepisami okresowej sprawozdawczosci finansowej o Stowarzyszeniu do
Urzedu Skarbowego, ZUS, GUS i inne (czes¢ finansowa).

opracowywanie sprawozdan finansowych dotyczacych realizowanych przez Stowarzyszenie projektéw
finansowanych z dotacji i grantéw

monitoring budzetu i ptynnosci finansowej Stowarzyszenia

sporzadzanie raportéw i zestawien na potrzeby Zarzadu czyli Komitetu Krajowego i Wykonawczego
wspotpraca z Komitetem Krajowym i Wykonawczym w zakresie oceny zgodnosci planowanych dziatan
z przepisami

wspotpraca z pracownikami Stowarzyszenia w celu sprawnej realizacji zadan

archiwizowanie dokumentdéw ksiegowych

Termin ogtoszenia: 01.04 — 30.04.2023r.

E-mail kontaktowy: a.morawska@olimpiadyspecjalne.pl

Prosimy przestanie CV wraz z listem motywacyjnym. Prosimy o odpowiedzi na ponizsze pytania
selekcyjne. Aplikacje bez odpowiedzi nie bedg rozpatrywane.

Opisz sytuacje, w ktdrej dziatate$/as proaktywnie, a nie reaktywnie.

Opisz jak zmniejszasz ryzyko pomytek w codziennej pracy swojej i swojego zespotu?

Opisz w jakim srodowisku wedtug siebie odnidstbys najwiekszy sukces

Jakiego wynagrodzenia spodziewa sie Pani/Pan na takim stanowisku? Prosze o podanie konkretnej
kwoty brutto lub “widetek”.

UWAGA!!! Przesytane zgtoszenia aplikacyjne muszg zawiera¢ formute:

»,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Olimpiady Specjalne Polska, ul.
Leszno 21, 01-199 Warszawa zawartych w CV na potrzeby obecnego oraz przysztych procesow
rekrutacji. Zostatem(-am) poinformowany(-a) o prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania, aktualizacji, uzupetniania i usuwania.”

Informacje o przetwarzaniu danych

Administratorem danych osobowych sg Olimpiady Specjalne Polska

Dane bedg przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji personelu na podstawie art. 22
Kodeksu Pracy

Dane bedg przechowywane przez okres 6 miesiecy od daty zakonczenia procesu rekrutacji.
Kandydat ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, o ile przepisy szczegdétowe nie stanowig inacze;j.

Kandydat ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, a w przypadku
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do jej wycofanie. Skorzystanie prawa cofniecia zgody
nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania zgody.
Kandydat ma takze prawo do przenoszenia danych.

Kandydatowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Zgtoszenia rozpatrujemy na biezgco. Zastrzegamy mozliwos¢é wczesniejszego zakonczenia procesu
rekrutacji lub jej przedtuzenia. Odpowiemy tylko na wybrane oferty.
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