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Warszawa, dn. 21.10.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wycene audytu zewnetrznego projektow ,ROZWINMY SKRZYDtA”, ,,DAJ
MI SZANSE“ i ,,GRAJMY RAZEM* oraz badania facznego sprawozdania
finansowego, na ktére skfadajg sie sprawozdania finansowe 18 Oddziatéw
Regionalnych samobilansujacych sie oraz sprawozdanie finansowe Biura
Narodowego.
Badanie sprawozdania finansowego obejmuje wizyty w 4 Oddziatach

Regionalnych

OLIMPIADY SPECJALNE POLSKA jako podmiot realizujgcy projekty: ROZWINMY
SKRZYDLA ( nr umowy ZZB/000669/BF/D ), DAJ MI SZANSE ( nr umowy ZZB/000633/BF/D )
oraz GRAJMY RAZEM ( nr umowy ZZB/000679/BF/D ) o zlecenie realizacji zada w ramach art.
36 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych ),
zwraca sie do Panstwa z prosbg o wycene ustugi audytu zewnetrznego tych projektow oraz

badania sprawozdania finansowego.
Catkowite koszty projektow:

e ROZWINMY SKRZYDLA (nr umowy ZZB/000669/BF/D z 13.05.2021) 1.771.993,12 zt, w
tym koszty kwalifikowane 1.771.993,12 zt

e DAJMI SZANSE (nr umowy ZZB/000633/BF/D z 19.04.2021) 2.269.764,54 zt, w tym koszty
kwalifikowalne 2.269.764,54 zt

¢ GRAJMY RAZEM (nr umowy ZZB/000679/BF/D z 13.05.2021) 1.163.041,20 zt, w tym
koszty kwalifikowalne 1.163.041,20 zt
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Okres realizacji projektéow:
,Rozwinmy skrzydta“ 01.01.2021 — 31.01.2022
,Daj i szanse“ 01.04.2021 — 31.03.2022
,Grajmy razem*“ 02.01.2021 — 31.12.2021
Termin przeprowadzenia audytu projektow wspoétfinansowanych przez PFRON:
,=Rozwinmy skrzydfa“ grudzien 2021
,Daj mi szanse” luty 2022
,Grajmy razem*“ grudzieh 2021
Termin zakonczenia badania sprawozdania finansowego: 15.06.2022
Cel audytu projektow wspoftfinansowanych przez PFRON:
Celem audytu jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty poniesione w ramach realizacji
projektu sg kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie z przepisami prawa,
z umowg i wnioskiem oraz wydanie opinii w tym zakresie.
Cel badania sprawozdania finansowego:
Celem badania jest wyrazenie przez biegtego rewidenta pisemnej opinii wraz z raportem
o tym, czy sprawozdanie finansowe jest zgodne =z zastosowanymi zasadami (politykg)
rachunkowosci oraz czy rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje majatkowg i finansowa, jak tez
wynik finansowy.
Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory posiada niezbedne do$wiadczenie

oraz dysponuje osobami o] odpowiednich kwalifikacjach [ doswiadczeniu

w zakresie przeprowadzania audytu.
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Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
o dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach, (spetniajgcymi warunki
okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157 z 2009, poz. 1240, z pézn. zm.)
e posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub

projektéw finansowanych ze Srodkow publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty)

e posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych
e posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego
i/lub audytu wewnetrznego
e posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem {fgcznych
sprawozdan
Skfad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny projektu powinien by¢é co najmniej
dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca

uprawnienia biegtego rewidenta.

Osoba podpisujgca raport powinna posiadaé minimum 3 letnie doswiadczenie
w przeprowadzaniu audytow.
Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé wymég

bezstronnosci i niezaleznosci od Stowarzyszenia Olimpiady Specjalne Polska oraz PFRON.
Wymagane dokumenty w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

e oferta, odpowiadajgca warunkom udziatu w postepowaniu, okreslonym w niniejszym
zapytaniu ofertowym
e ponadto podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu

zobligowany jest do ztozenia:
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¢ wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania

e wykazu osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia

e potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje

zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego

Zakres ogdlny audytu projektow dofinansowanych ze srodkéw PFRON:

Audytor sprawdza czy dziatania, na ktore przedstawiono wydatki rzeczywiscie zostaty
zrealizowane, czy wnioski o pfatnos¢ sg zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie/wniosku

o dofinansowanie, czy sg poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi. Powyzsze

weryfikowane jest w szczegodlnosci na podstawie ksigg rachunkowych i dowoddéw ksiegowych
(stanowigcych podstawe dokonania w nich zapiséw) oraz na podstawie dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw (wnioski o ptatno$¢ wraz ze wszystkimi zatgcznikami —
finansowymi i merytorycznymi), ktére powinny odpowiada¢ we wszystkich istotnych aspektach
wymogom programu oraz prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawia¢ sytuacje finansowag

i majgtkowg projektu wedtug stanu na dzien sporzgdzenia w/w dokumentow.
Zakres szczegofowy audytu projektow dofinansowanych ze srodkéw PFRON:

Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do zrealizowanych
dziatahn. Ocenie audytora podlega zgodnosé¢ realizacji projektu z jego zalozeniami

okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegolnosci:
1. Ocena prawidtowosci rozliczen finansowych, obejmujgca w szczegdlnosci:

- weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby, dowoddéw ksiegowych dokumentujacych
zdarzenia dotyczgce realizacji zadania/ projektu, w tym weryfikacje opisu dokumentow
ksiegowych (klauzul), zgodnie z warunkami umowy, dobor préby powinien by¢ oparty na
metodach statystycznych

- sprawdzenie wniesienia przez Zamawiajgcego wktadu wtasnego, zgodnie z warunkami

wskazanymi w umowie
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- weryfikacje dowodow zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajgcych fakt zakupu

zamowionych towarow i ustug

- ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg projektu, czy

zostaty poniesione w terminie realizacji projektu)

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w zakresie zdarzen

dotyczgcych realizacji projektu, zgodnie z umowag

- sprawdzenie statusu podatkowego Whnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie podatku
VAT)

- kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018, poz. 395, z pdzn. zm.), w czesci dotyczgcej

audytowanego zadania/projektu

Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach projektu zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o Ochronie Danych
Osobowych (RODO) (Dz. U. z 2018, poz. 1000)

Zgodnos¢ danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji projektu w czesci dotyczacej

postepu rzeczowego i finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
Sposdb monitorowania projektu, dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan
Poprawnos¢ udzielania zamdwien publicznych

Sposab realizacji dziatan promocyjnych

Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi Standardami

Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Ministra

Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla

jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MRiF z 2016 r. poz. 28) oraz z Wytycznymi

dotyczgcymi audytu zewnetrznego zadan/projektdw finansowanych w czesci lub w catosci ze

srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
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niepetnosprawnych stanowigcymi Zatgcznik do uchwaty nr 243/2011 Zarzgdu PFRON z dnia 9
listopada 2011 r.

Przygotowana analiza/audyt winna zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu w wersji pisemne;j

w dwoch egzemplarzach.

Raport / sprawozdanie z audytu zewnetrznego

Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania raportu/

sprawozdania z audytu i opinii w zakresie spetnienia wszystkich wymogow okreslonych w zakresie

0goinym i szczegétowym audytu.

Raport powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

1.

N o g s~ DN

Date sporzadzenia raportu

Nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt

Nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny

Nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy

Caltkowitg i kwalifikowalng wartos¢ zadania, kwote dofinansowania

Termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu
Imiona i nazwiska audytorow uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu

Termin przeprowadzenia audytu

Okres objety audytem

Cel i metodologia (cel, zakres, zastosowane techniki) audytu

P w D P

Cel audytu

Zakres przedmiotowy audytu

Zastosowane techniki audytu

Audytor powinien dokona¢ sprawdzenia dokumentacji oraz zapewni¢ identyfikowalnosc
dokumentéw, ktére podlegaty badaniu. Wykaz badanych dokumentdéw potwierdzajgcych
faktyczng realizacje dziatan w projekcie, w tym dokumentow ksiegowych, stanowic¢ bedzie
zatgcznik do raportu z audytu

Ustalenia stanu faktycznego - zgodnie ze szczeg6towym zakresem audytu
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6. Wskazanie stwierdzonych problemow w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich
wagi oraz zaznaczenia, czy jakikolwiek z tych probleméw ma charakter systemowy
Okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien
Uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, rekomendacje

Podpisy audytorow

Wszystkie strony raportu z przeprowadzonego audytu powinny by¢é ponumerowane

i parafowane przez audytora.
Zakres badania sprawozdania finansowego:

Badaniu podlegac bedzie:

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

e Bilans

e Rachunek zyskow i strat

¢ Dodatkowe informacje i objasnienia
Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy zostaje wyznaczony na dzieh nastepujgcy po
dniu zawarcia umowy o badanie sprawozdania finansowego.
W ramach przeprowadzonego Audytu sprawdzanie dokumentéw powinno sie odbywaé w
siedzibie Biura Narodowego Olimpiad Specjalnych przy ul. Leszno 21 w Warszawie, gdzie Zespot
audytujacy (co najmniej dwie osoby) bedzie mogt korzystac z narzedzi typu: kseropiarka, skaner,
itp. do przygotowania sobie dokumentaciji, potrzebnej do przeprowadzenia Audytu.
Prosimy o doprezyzowanie kwoty w ofercie w zakresie w/w czynnosci.
Poza tym Audytor w trakcie badania bedzie sprawdzat rozliczenia 4 Oddziatéw Regionalnych,
wskazanych przez Biuro Narodowe, osobiscie, w wyznaczonym terminie, w biurze siedziby
Oddziatu Regionalnego.
W wyniku badania Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu najpozniej do dnia okreslonego

W umowie:
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1 Pisemng opinie o prawidtowosci i rzetelnosci sprawozdania finansowego w jezyku polskim
w 3 egzemplarzach.

2 Pisemny raport z badania sprawozdania finansowego w jezyku polskim
w 3 egzemplarzach, ktéry bedzie zawierat informacje o przeprowadzonych wizytacjach w

4 wybranych Oddziatach Regionalnych.

Wymagania dotyczgce oferenta

1 Podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu
zobligowany jest do ztozenia:

a. wykazu wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze Srodkow
publicznych wraz z terminem ich wykonania,

b. wykazu oso6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

c. potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginalem dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

2 Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji
i doswiadczenia osob, ktére bedg bezposrednio uczestniczyé w wykonaniu audytu, jak
réwniez podmiotu ubiegajgcego sie o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu.
Ztozenie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez
podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu stanowi
wymog w stosunku do oferentéw ubiegajgcych sie o zlecenie tej ustugi.

3 Osoby przeprowadzajgce audyt =zewnetrzny skiladajg pisemne oswiadczenie

o bezstronnosci i niezaleznosci. Oswiadczenie stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania.
4 Wylgczeniu podlegajg podmioty, ktore nie bedg w stanie Swiadczy¢ ustugi na podstawie

umowy zlecenia zakonczonego wystawieniem faktury albo rachunku.
Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe (osoby) upowaznione do wystepowania

w imieniu Wykonawcy

2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte
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Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego; nie dopuszcza sie sktadania
ofert czesciowych

5. Ziozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub zapytaniem ofertowym,
spowoduje odrzucenie oferty

6. Oferta powinna by¢ przedstawiona na wlasnym druku

7. W ofercie winna by¢ podana cena brutto za przeprowadzenie audytow oraz za badanie

sprawozdania finansowego podana oddzielnie za kazdg ustuge

8. Oferte nalezy przesta¢ w formie pisemnej, trwale zespolonej w sposdb zabezpieczajgcy
przed zdekompletowaniem, na adres Zamawiajgcego z opisem na kopercie

.Przeprowadzenie audytu”.

Kryteria oceny ofert:
1. cena max 60 pkt,

2. doswiadczenie max 40 pkt.

Kazda z ofert otrzyma liczbe punktéw, jaka wynika ze wzoru:

Liczba pkt = cena + doswiadczenie

1. Zasady oceny ofert wg kryterium cena.
W przypadku kryterium cena oferta otrzyma, zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku, ilosé
punktéw wynikajgcg z dziatania: ilo§¢ punktow oferty badanej = cena najnizsza z ofert, nie
podlegajacych odrzuceniu/cena oferty badanej x 60.
2. Zasady oceny ofert wg kryterium doswiadczenie na rynku:
Na rynku dtuzej niz od 2011 roku — 20 pkt,
Badanie projektow PFRON — 10 pkt.
Wspotpraca z organizacjami sportowymi lub niepetnosprawnymi — 10 pkt
Wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawiadomiony o wynikach

postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1 negocjacji z Wykonawcg, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktdéra bedzie odbiegaé¢ od
zatozen budzetowych projektu

2 po wyborze Wykonawcy, podjecia rozmow w celu odpowiedniego uszczegotowienia
warunkéw realizacji zamowienia

3 uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny

Sposob i termin skiadania ofert:

Oferte nalezy przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail: e.kozlowska@olimpiadyspecjalnie.pl
w terminie do 07.11.2021r. Otwarcie ofert nastgpi 08.11.2021r.
e przestaé wersje papierowg na adres: Olimpiady Specjalne Polska, ul. Leszno 21,
01-199 Warszawa do dnia 09.11.2021.

Oferty zlozone po terminie sktadania ofert podanym powyzej nie bedg brane pod uwage przy

wyborze oferty najkorzystniejszej. Liczy sie dzien przestania oferty drogg elektroniczna.
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