
 

 

1/promocja2023/2023                               Warszawa, 13 kwietnia 2023r. 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

 

na wykonanie usługi wydawniczej   

w trybie przetargu zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamówień z dnia 30.12.2011 roku 

 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 

Olimpiady Specjalne Polska, 01-199 Warszawa, ul. Leszno 21 , NIP 5261735097 

2. Przedmiot zamówienia- usługa wydawnicza 

Przedmiotem zamówienia jest usługa wydawnicza wg poniższej specyfikacji. 

3. Specyfikacja zamówienia 

3.1 Foldery, plakaty i zaproszenia na zawody ogólnopolskie 

 

Zaproszenia – 5 x 80 szt. 

 Format netto 210x210 mm 

 objętość 4 str. 

 Kolorystyka CMYK 4+4 

 Surowiec: Papier kreda 300g. 

 bigowanie x1 

 Folia mat. 1+1 

 Lakier punktowy 1+0 

 Druk offsetowy 

 Studio: Projekt graficzny / skład / korekty / przygotowanie do druku. 

 Dostarczenie do każdego organizatora 17 dni przed zawodami; 

 Wersja elektroniczna zaproszenia gotowa do wysyłki: 21 dni przed zawodami; 

 

Folder – 1000sztuk 

 Format netto 210x210 mm 

 objętość 12 str. 

 Kolorystyka CMYK 4+4 

 Surowiec: okładka: Papier kreda 300g., środek kreda 200g. 

 oprawa zeszytowa 

 Folia mat. 1+1 

 Lakier punktowy 1+0 

 Druk offsetowy 

 Studio: Projekt graficzny / skład / korekty / przygotowanie do druku. 

 Termin dostarczenia do BN: 9 maja 2023 

 Wersja elektroniczna: 4 maja; 

 

Plakat - B1 wersja elektorniczna 

 Format netto 680x980 mm 



 

 

 Studio: Projekt graficzny / skład / korekty / przygotowanie do druku. 

 Termin: 5 dnia przed każdymi zawodami 

3.2 Banery i roll-up’ypromocyjne  

3.2.1 rodzaj 1 baner 

 liczba: 50 sztuk 

 Format: 300cm x 100cm; 

3.2.2 rodzaj 2 baner 

 liczba: 9 sztuk 

 Format: 500cm x 100cm; 

3.2.3 rodzaj 3 baner 

 Liczba: 9 sztuk 

 Format: 300cm x 100cm 

 Kolorystyka CMYK 4+0 

 

 Rodzaj materiału: siatka MASH ciężar 350g/m2; siatka poliestrowa o gęstym splocie powleczonej 

PCV; atest niepalności B1; dodatkowy przeplot wzmacniający; 

 Oczkowanie i zgrzewania; 

 Wykonanie certyfikowanych proofów zgodnych ze standardami kolorystycznymi FOGRA Proof 

Creation do zatwierdzenia kolorystyki. 

 Studio: Projekt graficzny / skład / korekty / przygotowanie do druku. 

 Transport: 2 banery x 18 adresów; reszta BN 

 

3.3 Roll-up’y promocyjne  

3.3.1 rodzaj 1 

 Liczba sztuk: 12 

 Format 100cm x 200cm 

3.3.2 rodzaj 2 

 Liczb roll-up’ów: 6 

 Wymiar roll-up’a 1,5m x 2m; 

 

 Rodzaj materiału - wydruk: wydruk latexowy wykonany na najwyższej jakości materiale 

winylowym (FERRARi EXPOLIT 456) - wykończenie półmatowe. Wydruk wodoodporny. 

 Projekt graficzny (2 różne projekty), korekty; 

 dostarczenie do Biura Narodowego 

 Termin wykonania: 4maja – 3 banery i 3 roll-up’y; kolejne wg zawodów; 

 

4. Pozostałe wymagania dotyczące wykonania zadania:  

 Opracowanie projektów graficznych, składu komputerowego powyższych pozycji na podstawie 

materiałów przekazanych przez Olimpiady Specjalne Polska w porozumieniu z wyznaczoną przez 

Zamawiającego osobą odpowiedzialną za wykonanie usługi, w oparciu o katalog identyfikacji 

wizualnej:  

http://media.specialolympics.org/soi/files/resources/Communications/Branding/Project-

Ignite/Special-Olympics-Brand-Identity-Guidelines.pdf 

 Zakup zdjęć lub elementów graficznych wskazanych przez zamawiającego w serwisie Fotolia.com 

lub www.istockphoto.com/pl w wysokiej rozdzielczości, które będą mogły być wykorzystane w 

tych publikacjach z uwzględnieniem rozszerzonej licencji, która pozwoli 

http://media.specialolympics.org/soi/files/resources/Communications/Branding/Project-Ignite/Special-Olympics-Brand-Identity-Guidelines.pdf
http://media.specialolympics.org/soi/files/resources/Communications/Branding/Project-Ignite/Special-Olympics-Brand-Identity-Guidelines.pdf
http://fotolia.com/
http://www.istockphoto.com/pl


 

 

przenieść prawa autorskie na Zamawiającego dla tych publikacji z dalszą możliwością eksploatacji 

w sieci Internet. 

 Korekta językowa i wydawnicza zostanie wykonana przez wykwalifikowaną korektorkę oraz 

przesłana do Zamawiającego w celu weryfikacji skorygowanych błędów i akceptacji naniesionych 

zmian.  

 W końcowej fazie projektów Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć podpisane wydruki w skali 

1:1 do siedziby Zamawiającego tj. certyfikowane proofy barwne oraz inne formy ozalidowe celem 

sprawdzenia i akceptacji do druku przez Zamawiającego powierzonego nakładu. 

 Podczas dostaw będzie spisany protokół przyjęcia towaru przez Zamawiającego i w obecności 

Wykonawcy zostanie podpisany. Zamawiający potwierdzi ilość oraz sprawdzi jakość druku na 

podstawie wcześniej dostarczonych wzorów (proofów) przez Wykonawcę. W przypadku 

niezgodności Zamawiający zastrzega możliwość nieprzyjęcia lub odesłania wadliwie wykonanego 

towaru na koszt Wykonawcy. 

 Nie przewiduje się możliwości składania ofert częściowych lub wariantowych. 

 

5. Wymogi dotyczące Wykonawcy: 

 Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia w ramach wynagrodzenia wartości autorskich praw 

majątkowych do wszystkich elementów wytworzonych w ramach przedmiotowej usługi. 

 Wykonawca jest zobowiązany do  przeniesienia pełni autorskich praw majątkowych do wszystkich 

elementów wytworzonych w ramach przedmiotowej usługi  na zamawiającego. 

 Wykonawca musi posiadać doświadczenie niezbędne do wykonania usługi i zobowiązuje się do 

starannego i profesjonalnego  jej wykonania. 

 Wykonawca jest zobowiązany do   utrzymania stałego kontaktu z Zamawiającym w siedzibie 

Zamawiającego.  

 Wykonawca jest zobowiązany do skalkulowania i uwzględnienia w cenie usługi wszelkich 

dodatkowych kosztów , które mogą powstać w czasie ich realizacji, tym kosztów transportu 

zamówionego towaru. Koszt nieskalkulowany w ofercie stanowi ryzyko Wykonawcy. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu:  

Wymagania formalne wobec oferenta/ wykonawcy: 

 Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

 Posiada  wpis do Ewidencji Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego. 

 Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny do wykonania zamówienia. 

 Nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Warunek ten 

potwierdzony będzie  w oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 2 do oferty. 

 

 

7. Kryteria doboru najkorzystniejszej oferty: 

Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostały odrzucone ze względów formalnych.  

Przesłane oferty będą oceniane według następujących kryteriów: 

a) Kryterium ceny - maksymalną liczbę punktów w tej kategorii (60pkt) otrzyma oferta o najniższej cenie. 

Pozostałe oferty zostaną ocenione wg wzoru  Cn/Co x 60 % (stosunek ceny najniższej do ceny ocenianej 

w ofercie mnożony przez6 %)  



 

 

b) Kryterium jakościowe – proponowana przez Wykonawcę jakość materiałów poligraficznych  

i wykończenia produktu lub dodatkowe elementy podnoszące estetykę (max 40 punktów).  W zapytaniu 

podane są oczekiwania minimum klienta – za nie można otrzymać 30 punktów. Za dodatkowe 

propozycje podnoszące jakość wykonania i produktu dodajemy max. 10 punktów. 

Ostateczna ocena oferty będzie sumą punktów obydwu kategorii.  Maksymalna liczba punktów to 100 pkt. 

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta osiągnie najwyższą liczbę punktów. 

Informacja o wyborze oferty zostanie przesłana drogą mailową do podmiotów, które przesłały oferty w 

ustalonym terminie.  

 

8. Warunki, miejsce i termin złożenia oferty 

1. Ofertę należy składać wyłącznie na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia, 

wraz z wypełnionym oświadczeniem (załącznik nr 2).  Do oferty  należy dołączyć kopię wyciąg z KRS lub  

potwierdzenia wpisu w Ewidencji Działalności Gospodarczej. 

2. W przypadku niezgodności przy podsumowaniach cen jednostkowych z formularza i w cenach 

ostatecznych oraz pomiędzy ceną liczbową i słowną – to do rozstrzygnięcia postępowania przyjmowana 

jest cena wpisana słownie 

3. Ofertę  ze wskazaniem cen jednostkowych brutto oraz łącznej ceny brutto należy wraz z wymaganym 

dokumentami złożyć w siedzibie Olimpiad Specjalnych Polska (ul. Leszno 21, Warszawa) lub przesłać w 

formie elektronicznej (skan) do dnia 21 kwietnia 2023r. godz. 11.00. Otwarcie ofert nastąpi: 21 

kwietnia 2023r. godz. 12.00  

4. Termin związania z ofertą: 30 dni od ostatecznego terminu składania oferty. 

5. Zamówienie jest realizowane w oparciu o środki Ministerstwa Sportu i Turystyki w ramach zadania z 

zakresu rozwijania sportu osób niepełnosprawnych ze środków państwowego Funduszu Rozwoju 

Kultury Fizycznej oraz Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.  

6. Zamawiający będzie kontaktował się z wykonawcami pisemnie za pośrednictwem poczty lub poczty 

elektronicznej j.styczen@olimpiadyspecjalne.pl Osobą uprawnioną do porozumiewania się z 

wykonawcami jest Joanna Styczeń-Lasocka.  

 

9. Warunki dotyczące rozliczeń związanych z realizacją niniejszego zamówienia. 

1. Kwota brutto za całą usługę wypłacona zostanie w ratach – po wykonaniu każdego z podzadań. 

Wymagany termin płatności faktury VAT – nie krótszy niż 14 dni. 

2. Rozpoczęcie produkcji materiałów wydawniczych przez Wykonawcę nastąpi niezwłocznie po 

podpisaniu umowy.  

3. Płatność za wykonanie usługi nastąpi przelewem na podstawie faktury VAT wystawionej przez 

Wykonawcę. 

 

 

 

 

Joanna Styczeń-Lasocka 

Dyrektor Generalny 

Olimpiady Specjalne Polska 
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