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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na wykonanie ustugi PR w roku 2023 w trybie przetargu zgodnie z Regulaminermn Udzielania Zamowien

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Olimpiady Specjalne
01-199 Warszawa
ul. Leszno 21

NIP 5261735097

1. Przedmiot zamodwienia

z dnia 30.12.2011 roku

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi PR w roku 2023 wg ponizszej specyfikacji.

2. Specyfikacja zaméwienia

Informacje ogélne/

Cel projekiu

Przedmiotem postepowania jest wybdr Dostawcy — wyspecjalizowanej
firmy PR, kidra zapewni Stowarzyszeniu Olimpiady Specjalne Polska
zintegrowang, sprawng i skuteczng komunikacje wewnatrz oraz na
zewnatrz organizacji, dotyczgcg prowadzonej przez Stowarzyszenie
dziatalnosci sportowej oraz spoteczne;j.

Celem prowadzonej komunikacji jest budowanie wizerunku Olimpiad
Specjalnych Polska na rynku polskim w mediach oraz wéréd kluczowych grup
interesariuszy z wykorzystaniem medidéw i mediéw spoteczno$ciowych oraz
poprzez organizacje wydarzen wizerunkowych (w tym m.in. konferencje
prasowe).
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Polska %

Grupa docelowa

Przedstawiciele medidw ogolnopolskich i branzowych;
Osoby zainteresowane sportem,
Sponsorzy i Parinerzy Olimpiad Specjainyc Polska

Kibice
Spotecznosci lokalne;

Pracownicy, ambasadorzy i wolonatriusze Olimpiad Specjalnych
Polska

Cel komunikacyjny

Cel komunikacyjny

@

Zapewnienie spdjnego przekazu na zewngtrz Stowarzyszenia,
dotyczacego  dziatalnosci  sportowej oraz  spotecznej z
wykorzystaniem tradycyjnych narzedzi do komunikacji z mediami,
mediéw spotecznosciowych, stron www,

Identyfikacja i angazowanie przedstawicieli mediow wokot tematow
zwigzanych z Olimpiadami Specjalnymi Polska

Zapewnienie spbéjnego przekazu do wewnatrz Stowarzyszenia
Identyfikacja mozliwosci i wykorzystywanie efektu synergii dziatan
wokodt aktywnosci sportowej do promocji i budowanie wizerunku
Stowarzyszenia oraz jego podopiecznych

Wsparcie w zarzadzaniu i komunikacji w sytuacjach potencjalnie
kryzysowych zwigzanych z dziatalnoscig Stowarzyszenia.

Zadania Agencji

1. Prowadzenie biura prasowego oraz bieigca aktualizacja bazy
mediow

2. Monitoring  medidow w  tym  monitoring medidéw
spotecznosciowych

3. Organizacja 1 koordynacja dzialan eventowych (koszty
zewnetrzne zwigzane z dziatalnoscig eventowg beda ustalane
indywidualnie).

4. Organizacja konferencji prasowych.

5. Doradztwo w zakresie dziatan oprawy graficznej Stowarzyszenia
oraz tresci merytorycznych.

6. Wsparcie w zakresie medidw spotecznosciowych — min. 6 postéw
miesiecznie na IG, FB;

7. Pozyskiwanie nowych ambasadordw .

8. Wsparcie w kontaktach z partnerami oraz organizacja spotkan z
potencjalnymi sponsorami

9. Przygotowanie ofert sponsorskich 2023/2024
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10.
11.
2. Min. 5 wyjazdow w roku na 2-3 dniowe zawody, by bezposrednio

Tworzenie raportdw z umow sponsorskich.
Koordynacja ptatnych kampanii sponsoringowych.

prowadzi¢ dziatania marketingowo-PR’owe (zleceniodawca
zapewnia zakwaterowanie i wyzywienie oraz dojazd)

Dodatkowo:

Dziatania dot. fundraisingu — mozliwos¢ szukania sponsorow i partneréw w
ramach dodatkowych dziatan ptainych w zaleznosci od wielkoéci 7%-10%
wartosci wynegocjowanej umowy.

Kluczowe  elementy
oferty

1. Analiza dzialar komunikacyjnych prowadzonych dotychczasowo przez

Olimpiady Specjalne Polska

2. Przedstawienie rekomendacji i nowych rozwiazarn komunikacyjnych

3. Przygotowanie planu aktywnosci komunikacyjnych na rok 2023

4.

Przedstawienie metodologii oraz narzedzi do mierzenia efekiywnosci
dziatath PR
Wymagane doswiadczenie:

a)

b)

Jeden z cztonkdw Zespotu musi posiadaé min. 3-letnie doswiadczenie
w pelnieniu funkcji rzecznika prasowego ogdlnopolskiej organizacji
sportowej lub zwigzku sportowego.

Jeden z cztonkdw Zespotu musi posiadaé min. 3-letnie dodwiadczenie
w prowadzenie dziatan socialmediéw ogdinopolskiej organizacji
sportowej, zwigzku sportowego lub dla organizacji lub stowarzyszen
pracujacych na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami

Agencja musi posiada¢ min. roczne doswiadczenie w prowadzeniu
dziatart komunikacyjnych dla organizacji lub stowarzyszen
pracujacych na rzecz 0séb z niepetnosprawnosciami

Termin realizacji

Styczen 2023- styczen 2024

3. Pozostale wymagania dotyczgce wykonania zadania:
e Nie przewiduje sie mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych lub wariantowych.

4. Wymogi dotyczgce Wykonawcy:
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Polska

Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia w ramach wynagrodzenia wartosci autorskich praw
majatkowych do wszystkich elementéw wytworzonych w ramach przedmiotowej ustugi.

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie niezbedne do wykonania ustugi i zobowigzuje sie do
starannego i profesjonalnego jej wykonania.

Wykonaweca jest zobowigzany do  uirzymania stalego kontaktu 7 Zamawiajagcym w siedzibie
Zarmawiajgcego.

Wykonaweca jest zobowigzany do skalkulowania i uwzglednienia w cenie ustugi wszelkich
dodatkowych kosztéw , ktére mogg powsta¢ w czasie ich realizacji. Koszt nieskalkulowany w
ofercie stanowi ryzyko Wykonawcy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

Wymagania formalne wobec oferenta/ wykonawcy:

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

Posiada wpis do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego.
Posiada niezhedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny do wykonania zamowienia.

Nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Warunek ten
potwierdzony bedzie w oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do oferty.

7.

Kryteria doboru najkorzysiniejszej oferty:
Zamawiajgcy oceni i porowna te oferty, ktdre nie zostaly odrzucone ze wzgleddw formalnych.
Kryterium wyboru przedmiotowego zamoéwienia:

e Kryterium ceny - maksymalng liczbe punkiéw w tej kategorii (50pkt) otrzyma oferta o
najnizszej cenie. Pozostate oferty zostang ocenione wg wzoru Cn/Co x 50 % (stosunek ceny
najnizszej do ceny ocenianej w ofercie mnozony przez 50 %)

e  Kryterium: ocena planu aktywnosci komunikacyjnych w 2023 roku: 30pkt.,

e doswiadczenie zespotu: 20pkt.

W przypadku zfozenia dwéch takich samych ofert, Zamawiajgcy wezwie oferentéw do ztozenia
ofert dodatkowych. Ich warto$¢ nie moze by¢ wyzsza od pierwotnie ztozonych ofert.

Informacja o wyborze oferty zostanie przestana drogg mailowa do podmiotéw, ktére przestaty
oferty w ustalonym terminie.

Warunki, miejsce i termin zfozenia oferty

1. Oferte nalezy sktada¢ wytacznie na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia
wraz z prezentacjg planowanych dziatan, wraz z wypetnionym oswiadczeniem (zatacznik nr 2). Do
oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zespotu, kopie wyciggu z KRS lub
potwierdzenia wpisu w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej oraz prezentacje dotychczasowych
dziatah w latach 2019-2022.
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Do zatl zafgczy¢ nalezy plan aktywnosci komunikacyjnych w 2023 roku oraz przedstawi¢
doswiadczenie czlonkdéw Zespolu oraz zaswiadczenie o niezaleganiu z platnosciami wobec Urzedu
Skarbowego i ZUS.

W przypadku niezgodnosci przy podsumowaniach cen jednostkowych z formularza i w cenach
ostatecznych oraz pomiedzy ceng liczbowg i stowng — to do rozstrzygniecia postepowania
przyjmowana jest cena wpisana stownie

Oferte ze wskazaniem cen jednostkowych brutto oraz tacznej ceny brutto nalezy wraz z wymaganym
dokumentami ztozy¢ w siedzibie Olimpiad Specjalnych Polska (ul. Leszno 21, Warszawa) lub przestaé
w formie elektronicznej (skan) do dnia 9 grudnia 2022r. godz. 11.00 Otwarcie ofert nastgpi: 9 grudnia
2022r. o godzinie 12.00. O wynikach powiadomimy oferentdéw najpozniej do 15 grudnia br. poprzez
www oraz indywidualne emaile.

Termin zwigzania z oferta: 30 dni od ostatecznego terminu skladania oferty.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od podpisania umowy. Zamdwienie bedzie
realizowane w oparciu o $rodki publiczne, ktdre beda przyznane przez Ministerstwo Sportu i Turystyki
oraz Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z wykonawcami pisemnie za posrednictwem poczty lub poczty
elektronicznej j.styczen@olimpiadyspecjalne.pl Osobg uprawniong do porozumiewania sie z
wykonawcami jest Joanna Styczen-Lasocka.

& Warunki dotyczgce rozliczen zwigzanych z realizacjg niniejszego zamdwienia.

Kwota brutto za ustuge wyptacona zostanie w ratach ~ po zakoficzeniu kazdego miesigca. Wymagany
termin ptatnosci faktury VAT — nie krétszy niz 14 dni.

Rozpoczecie pracy nastapi niezwlocznie po podpisaniu umowy.

Ptatnos¢ za wykonanie ustugi nastapi przelewem na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce.

Lorocleq)

a Styczen-Lasocka
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Dyrektor Generalny
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