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ZAPYTANIE OFERTOWE OSP/ 42 /2022

Zapytanie ofertowe na wykonanie dostawy materiatéw biurowych do realizacji projektéw (do wyceny przyjeto
przyktadowy wykaz artykutéw biurowych).

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Olimpiady Specjalne Polska, ul. Leszno 21, 01-199 Warszawa

2. Opis przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest dostawy materiatow biurowych do realizacji projektéw. Przyjeto przyktadowy
zestaw materiatéw biurowych. Nalezy podaé wycene poszczegdlnych pozycji formularza oferty w cenach brutto.

3. Opis sposobu przygotowania oferty

Wymagania podstawowe:

1. Oferta powinna by¢ stworzona wg wzoru Formularza oferty (Zatgcznik nr 1).

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/by upowazniona/e do podpisania ofert.

3. Oferta powinna by¢ podpisana w sposéb czytelny imieniem i nazwiskiem lub podpisem opatrzonym
pieczecig imienng.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Forma oferty:
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
2. Kazda poprawka w ofercie musi by¢ skreslona i parafowana przez osobe/y upowazniona/e do
podpisywania ofert wraz z datg naniesienia poprawki.
3. Oferta jest jawna, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca, sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu
do tych informacji, ze nie mogg one by¢ udostepnione innym uczestnikom postgpowania.

Kompletna oferta musi zawierac:
1. Wycene przedmiotu zamdwienia wg wzoru Formularza oferty (Zatgcznik nr 1).
2. Oéwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zatacznik nr 2).
3. Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji podobnych
zamowien, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia oraz znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

ZamaWiajqcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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Istotne postanowienia w stosunku do oferty:
Oferent przedstawi oferte w cenach brutto.

W ofercie oferent dokfadnie opisze jakie produkty, jakich firm zostaty przyjete do wyceny.
Oferent dostarczy katalog produkiow.

4. Termin realizacji zamdwienia:

Dostawa materiatdbw biurowych bedzie realizowana sukcesywnie na podstawie szczegétowego zamdwienia
asortymentu i ilodci, do 31 grudnia 2022r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
b.posiadajg niezbedng wiedze i dodwiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobowym
zdolnym do wykonywania zamowienia,
c. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
6. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia
Walutg ceny oferowanej jest ztoty polski.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjainymi Wykonawcami

Anna Morawska a.morawska@olimpiadyspecjalne.pl

8. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty

a. Oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢é w wersji elektronicznej na
adres: ospbiuro@olimpiadyspecjalne.pl lub a.morawska@olimpiadyspecjalne.pl

b. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02.02.2022 roku do godz. 10.00. Oferty, ktére wptyng po wymaganym
terminie nie bedg braty udziatu w postepowaniu.

9. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy:

a. Zamawiajgcy oceni i porowna te oferty, ktore nie zostang odrzucone.
b. Kryterium wyboru przedmiotowego zamdwienia sg
e  cena oferowanej ustugi (60 %),
e  jakos¢ oferowanych produktéw, mozliwos¢ sktadania zamdowien przez strone internetowa, drogg
mailowg, telefonicznie, realizacja zaméwien w ciggu 24h od ztozenia zamdwienia, bezptatna dostawa
bez wzgledu na wartos¢ zamowienia, dostawa w inne wskazane przez zamawiajgcego miejsce (40%)
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c. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjaénielt dotyczgcych tresci
ztozonych ofert oraz ich uzupetnienia.

10. Informacje o formalnoéciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

W celu zawarcia Umowy wybrany Wykonawca musi dostarczy¢ w formie papierowej na adres Zamawiajgcego w
terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji o wyborze nastepujace dokumenty:

Aktualny odpis KRS,

Nr NIP,

Nr REGON,

Petnomocnictwo, jesli Umowe bedzie podpisywaé osoba inna niz upowazniona w KRS-ie.

o0 T o

11. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

12. Uwagi koricowe

1. Z mozliwosci realizacji zaméwienia beda wytgczone podmioty, ktére powigzane sg z beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

2. Wycena ma charakter orientacyjny i nie bedzie w zadnym stopniu zobowigzujgca; zastrzegamy sobie
mozliwosc¢ kontaktu tylko z jednym, wybranym oferentem, ktérego oferta okaze sie najatrakcyjniejsza.
Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczed dotyczacych zawarcia umowy/realizacji
zamOwienia. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie na kazdym etapie bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi jego kosztéw.
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