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Definicje pojed
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andycie sewngtrznym — nalezy przez 1o rozumieé przeprowadzony przez podmiot zewngirzny,
niczaleny od Jednostki audyviowanej, ogdl delalah, prowadzgcy do uzyskania obiekivwne)
i niezaleznej oceny realizacyi zadania/projektu pod wrgledem  legalnodci, gospodamodci,
reetelnodei, o takie preejrzystosci | jawnosci:

gospodarnogel — naledy preez o rozumieé zgodnosé realizacji zadania/projekiu z zasadami

efektywnego gospodarowania, ).

#) oszezednosci (minimalizacja kosztdw prowadzonych dzialan, prey zachowaniu wymaganej
jakodcil,

b} wydajnoscl (maksymalizacjs produktdow, o okreslone) jakedci, mozliwych do osiggnigeia
przy danych nakladach, lub minimalizacja nakladdw dla osiagniecis danyeh produkidw,
o okreslongj jakosci),

¢) skutecrnodel (stopien zgodnosei pomigdzy zamicrzonymi a  faktycznymi  skutkami
dealalnoscil;

jawnosei — naledy preez o ropumied zakres udosigpniania do PFRON danych 1 informacji
dotyezacych realizowanego zadunia/projekiu;

legalnodel — nalery proce W0 rozumied zgodnedd ¢ obowigeujgcymi w badanyvm okresie
przepisami  prawa  (konstytucji, ustaw. ratyfikowanyeh  umdw  migdzynarodowych,
rogparzadzen, aktdw pravwa migjscowego) oraz przepisdw wewngtrznych;

PFRON — naledy  preez w0 roeumied  Padstwowy  Fundusz  Rehabilitacji  Osdb
Niepelnosprawnych;

preejrevstosci — nalezy prece o roeumied, w szezepdlnodei, prawidlowode klasyfikowania
dochodiw | wydatkow publicznych, stosowsnie obowigzujgcych zasad rachunkowodcl,
prawidlowods prowadzenia sprawozdawczosci;

reetelnosel — naledy preee o roeumied wypelnianie obowigzkow z nalezyts starannoscig,
sumiennie | we wlasciwym crasie; wypelnianie zobowiazan zgodnie z ich  tredcig:
dokumentowanie okreslonyeh drzialan lub standw faktvernych zgodnie # rrecrywisiodeia,
we wladerwe] formie | wymaganych terminach, bez pomijania  okreslonych  fakidw
i okolicenode;

umowie — nalery preez lo ropumied umowe zawarty pomigdzy Wnioskodawea a PFRON,
dotvezge dofinansowania kosztow realizacyi mdania/projekiu;

ustawie o rehabilitacji — naledy przez to rocumied ustawe 2 dnia 27 sierpnio 1997 r,
o rehabilitacji zawodowe] | spoleczne] oraz zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych (De. LI,
£ 2020 r. poz. 426, z piin. zm.);

ustawic o rachunkowodci — naledy preez to rozumied ustowg 2 dnia 29 wrzesnia 199 r,
o rachunkowosel (Dz. U, 2 2019 r. poz. 351, 2 pddn. zm.);

ustawie Prawo zamdwien publicanyveh — naledy preez o rozumied ustawe =z dnia 29 siyeenia
2004 r. Prawo  zamdwich publicanyeh (Dz. U. 2z 2019r. poz. 1843, z pdom.zm.)
7 zastrzezeniem, iz z dniem | stycenia 2021 roku wehodzi w 2ycie ustawa z dnia 11 wrzednia
2019 r. Prawo zamdwien publicenych (Dz. U, 2 2019 r, poe, 2019);

wniosku — naley preez to rozumicé wniosck dotyezacy finunsowania w cagdei lub w calodel
kosztdw realizacii zadania/projekin, skiadany przez Wnioskodaweg do PFRON;



Witvezne alofvesgee oy sewngirenego sacdme profekicn

13} Waioskodawey, Jednostee audytowanej — nalezy precz w rozumied podmiot, kidry uzyskal
dolinangoywanie ze Srodkiw PFRON na realizacie madania/projekiw;

14) Wytycznyeh™ — naleky preez 10 rozumied . Wyiyczne dotyczgee audymu zewngirznego
zadan/projekidw linansowanych w czesci lub w calosel ze srodkdw PFRON w ramach ustawy
o rehabilitacji zawodowe] | spolecznej oraz zatrudnianiu osih nicpelnosprawnych”™.

I1. Zakres obowiazywania ,,Wytycznych™

Wytverne” majg austosowanie do zadafd/projekidw finansowanych w credei lub w calosei e

drodkiw PFRON w ramach:

1) esdania ustawowepo okreslonego woart, 36 ustawy o rehabilitachi {uew,  2adania zlecane™) —
jereli w tresci ogloszenia danego konkursu wprowadzony zostal obowiazek przeprowadzenia
audytu zewngtrenege projekiu;

2y radania  ustawowego okreslonego wooar. 47 wst. | pktS lita ustawy o rehabilitacji
{ finansowanie czedci lub calodci badan, ekspertyz | analiz dotvezgeyveh rehabilitacji zawodowe|
i spofecrneg)) — jJeseli wasady realizacji tepo zadania ustawowego preewiduja obowmgzek
preeprowadzenia audytu zewngirznego zadania/projekiu;

3) programdw zatwierdzonyeh przezr Rade Nadeorceg PFRON (art. 47 ust. | pki 4, pkt 4a ustawy
o rehabilitaeji) — jedeli procedury realizac)i programu przewidujy obowigzek przeprowadzenia
audytu zewnetremego adanin'projekiu.

I1. Cel audytu zewnetrznego

Celem audytu zewngtrznego jest uzyskanie obicktywnego zapewnienia, fe kosety ponicsione
w ramach realizacji zadania/projekiu sg kwalifikowalne, a zadanie/projekt jest realizowany zgodnie
Z przepisami prawa, ¢ wnioskiem | umowy oraz wydanie opini w tym zakresie.

IV. Zakres audytu zewnetrznego

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw zwigzanych z realizowanym zadaniem/projekiem (w tym
dowadow ksicgowych) w odiniesieniu do dzialeh zrealizowanyeh przez Wnioskodaweg. Ocenie
audytora podlega zgodnodé realizacii zadanin'projekiu # jege zalozeniami  okreslonymi
we wniosku oraz w umowie, Podezas audviu badana jest wiarygodnose danyeh, zardwno
licrbowych jak | opisowvch, zawartveh w preedstawionyeh przez Wnioskodawee dokumentach.

i
H

W ramach audyiu badane jest w szezegdlnosei cay:!

1} ksiggi rachunkowe — w czesel dotyezgee] ewidencii zdarzed gospodarczych swigzanych
& realizacjs zadania/projekiu;

2} dowody ksiggowe, stanowigee podstawg dokonania zapisow w ksiggach rachunkowych;

3) zestawienia sporzadrone na podstawie dokumenidw potwierdzajgeych poniesienie kosziiw
(faktur VAT lub innvch dokumentdw o réwnowaine] wartodel dowodowe|) preedkindane
preez Waioskodawee do rozliczenia przyznanego dofinansowania;

s zgodne ze stunem Taktyeznym realizacji zadania/projekiu (w tym czy prawidlown, rzetelnic

| jusno preedstawiajy syluscje Nnansowy | majatkows zadania/projekiu, wedlug stanu na deien

sporzgdzenia ww. dokumentow), a takse cxy odpowiadaja wymogom zawartym w umowie.
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3. Audyt obeymuje w sreregolnagei:

I} werylikacje kwalifikowalnosei poniesionych kosztow | sposobu ich dokumentowania,
W tym m.in.:

a)  weryfikacie (na podstawie reprezentatywnej proby) orvginalow dowoddw ksiggowych
dokumentujgcych rdarzenia dotyczace realizacyi zadania/projekiu (w okresie abjetym
audytem), w tym czy dowody ksiggowe spelniajg werunki okreslone w art. 21 oz
art. 12 ustawy o mchunkowodcl oraz wervlikacje opisu dowodow  ksiggowych
(klawzul), wymaganych zgodnie z warunkami umowy; dobor priby powinien byé
oparty na metodach statystycznych,

b) oceng prawidtowosct | wiarygodnodei poniesionyeh kosztdw (w tym m.in, czy zostaly
faktycznie poniesione. czy sg zasadne | oszceedne, czy s awigzane z realizacjy
andanin/projekiu, cay zostuly poniesione w terminie realizacji 2adania/projekiu),

e} sprawdzenic wniesienia przez Wnioskodawee wkiadu whasnego, 2godnie 2 warunkami
wskazanymi w umowie,

d}  kontrolg zgodnodei prowadzenia rachunkowoscl # preepisami ustawy o rachunkowosci.
W oeresel dotyczace) audytowanego #adania/projekiu,

e} sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczgeych realizacii  zadanin/projekiu
prowadzona  jest wyodrgbniona  dokumentacja  finansowo-ksiggowa 1 ewidencia
ksiggowa, zgodnie 7 zasadami wynikajacymi 2 ustawy o rachunkowosci, w sposdh
umoliwinjgey identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych,

1} sprawdzenie statusuy  podatkowego  Wrioskodawey (w  szczegdlnodel  w rakresie
podatku VAT);

2} weryfikacje zgodnosci  danveh  preckazywanych  w  spawoedaniu 7 realizaci
sadanin/projekin w ezedel dolycrgee] postepu rreciowego oraz postgpu  finansowego
# dokumeniacja dotveeges realizacii zadania/projektu;

3} weryfikacje sposobu pozyskiwania 1 przechowywania oraz  przetwarzania  danych
o uezestnikach zadania/projekiu, zgodnie 2 Rozporegdezeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizveanych
w 2wigzhu 2 preetwarzaniem dunych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych omz uchylenia dyrektywy 9546'WE (ogdlne rozporzadezenie o ochronie danyeh),
oraz ustawy 2z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danyeh osobowych (D U, z 2019r.
poe. [781 )

4) werylikacje sposobu monitorowanie zadania’projekiv przez Wnioskodaweg (osiggania celu
radania‘projekiu ), dotreymanie harmonogramu realizachi dzialad w rzadaniw/projekeie;

5} o ile doiyezy donego Whioskodawey -~ oceng poprawnodei wdziclania zamdwien
publicenych obejmujgcg w secrepdlnosel sprawdeenie, czy Wnioskodawea prawidlowa
slosuje ustawg Prawo zamdwien publicznych. W przypadku Wiioskodawedw, ktbrzy nie sa
zobligowani do stosowanin ustawy Prawo zamdwied publicznyeh, sudyl powinien
obejmowad prawidlowodd zakupu dostaw | ustug pod wegledem gospodamodel oraz -
w preypadku powierzenia wykonania ushugi wykonawey zewngtrznemu — spelnienie zasady
bezstronnosch, konkurencyinosc | obiektywizmu; pod pojeciem  powicrzenia wykonania
ustugi wykonawey zewnetrznemu” naledy rozumied sytuacje, w ktorej podmiot prowadzaey
deialalnosé gospodarczy otrzyma zlecenie na wykonanie ushugi | bedzie 1o zlecenie
realizowad prey pomocy swoich pracownikow;

6) o ile dotyezy danego Wailoskodawey — oceng poprawnodel  slosowanin  zasady
konkurencyjnosci zgodnie 2 warunkami wskazanymi w  zasadach realizacji  zadania
ustuwowego lub w procedurach realizacji programu;

V
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71 weryfikacje spasobu realizac)i deialan promocyjnyeh, zgodnie z warunkami umowy;
8) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projekiu;

9) sprawdzenie, czy Wnioskodawea wdrozyl zalecenia po preeprowadzonyeh komrolach oraz
usunal uchybienia, jesdli takie zostaly wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zostaé  przeprowadzony zgodnie z | Migdeynurodowymi
standardami praktvki zawodowe] audyiu wewnglrznego”, opracowanymi przez The Institute
of Internal Auditors, jako standardy audytu wewngtrenego dla jednostek sekiora finansow
publicenych, stanowigcymi zalgcenik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finansdw 2 dnia
12 grudnia 2016 r. w sprawie standarddw audyw wewngirznego dla jednosiek sekiora linansdw
publicznych (Dz. Urz. MR i F z 2016 r. poz. 28).

5. Audviem zewnetrznym musi by¢ objetveh co najmniej 90% kosztow zadania/projekiu.

V. Obowiazek przeprowadzenia audytu zewngtrznego

1. Zadania’projekiy podlegajs obowigzkowi preeprowadzenia audytu zewngtrznego, gdy wartnsc
jednego sadanin/peojekiu, w odniesieniv do kosztdw  kwalifikowalnych, jest rowna badz
preekracea 700,000 21, 2 rasirzezeniem postanowien ust. 2.

2. W prevpadku zadan/projekidw wieloletnich, w ktdrych system finansowania ze¢ drodkdw
PFRON podziclony zostal na odrebne okresy wskazane w zasadach realizacyi zadunia
ustawowego lub w iresci oploszenia o konkursie lub w procedurach realizacji programu,
stosowane si nistepujgee #asady
1) podezas roepatrywanin wniosku zlozonego na pierwsry okres realizacji brana jest pod

uwage wartosé zadania/projekiu wekazana dla pierwszego okresu;

2) jereli Wnioskodawea otrzyma dofinansowanic na realizacig zadania’projekiu, o pray
ubieganiu si¢ o dolinansowanie na kolejny okres realizacji zadania/projekiu brana jest pod
wwage suma wartodel zadania/projekiu z poprzednich okresdw realizacyi oraz z okresu kiory
Jest przedmiotem zuktualizowanego wniosku.

3. 7 uwzglednieniem postanowie ust 1-2, audyt zewngtreny  przeprowadzany  jest dla

radania/projekau, ktdrego wartosé (w odniesieniu do kossadw kwalifikowalnych) wraz z:

1) wartodcia pozostalyeh zadan/projekiow zgloszonyeh do PFRON (np. w ramach tego samego
konkursu) — w tym przypadke wartosei poszezegolnych zadan/projekiow sumowane
sq poczawszy od zadania/projekiu o najnizsze] wartosci;

2) wartodeig projektdw realizowanych rownoczednie przez Wnioskodaweg, w ramach zadan
ustawowych lub progrumiw, o ktdrych mowa w roedziale IF Wytycamych™

jest rdwna lub preckracea 1.000.000 21,

4, Sumowaniu podlegajs wartodei zadad/projektdw  realizowanych w ramach tych zadan
ustawowych lub programdw, o Kidryeh mowa w rozdziale 11 Wytyeenyeh™, w kidrych
preewidziany zostal (w zasadach realizacii sadanin ustawowego lub w tredci ogloszenia
o konkursie lub w procedurach realizacji programu) obowigrek preeprowadsenia audytu
ZEWRELIZNERO,

5. W zwigzku 7 postanowicninmi ust 3, w celu ustalenia obowigzku przeprowadzenia audytu
rewnetrznego dla zadai/projektdw skiadanych w ramach ogluszanych preez PFRON konkursow
nalezy stosowad nastepujace zasady:
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I} sumowanie wartosci sadan/projektow maledy rozpoczsc od zadan/projektow, kiore zostaty
objete dofinansowaniem ze srodkow PFRON, a nastepnie do wyliczen dodaé wartodci
zadad/projektdw skladanych w ogloszonym konkursie — kaddorazowo wyliczen nalesy
dokonywad poczawsey od sadanin/projekiu o najnizsze] warlosc;

2y wosvtuacii, gdv Waioskodowea realizuje  zadanin'projekty  objgte  dofinansowaniem
ze¢ srodkow PFRON w ramach wezesnic] ogloszonych konkursow (jedeli terminy realizacji
tvch zadad/projekiow pokrywaja sig 2 werminami zadad/projekidw skladanymi w najpdinie
oglosgonym  konkursie) — wyliczenia naledv rorpoczgd od  konkursu  oghosronego
najwezesnic], a w ramach danego konkursu od zadania/projekiu o najnizsze] wartosci;

3y w przypadku zawariej z PFRON umowy wieloletniej, kidrej termin realizacji pokrywa si¢
2 lerminem realizacji zadad/projeltdw skladanyeh w najpidnie] ogloszonym konkursie
naledy rsumowad:

a) wanoscl  zadaniw'projektu (w o odnicsieniu do kosztow  kwalifikowalnych)
z poszezegdlnyeh okresow realizac)i, na kidre Wnioskodawea otreyvmal dofinansowanie
orn

by planowang wartodd sadamia‘projekiu (w odniesieniv do kosztow  kwalifikowalnych)
woakresie, kidrego termin realizac)i pokrywa sie  terminem realizacji zadania/projektow
skladanych w najpizniej ngloszonym konkursie (jereli Wnioskodawea planuje zlodenie
zaktualizowanego wniosku no kolejny okres realizac]i zadania/projektu wicloleiniego),

6, Wnioskodawea ma obowigeek  dokonama weryliknoji  liczby § wortodci  realimowanych
zadan/projektow, w ramach zadan ustawowyeh lub programaw, o ktdrych mowa w rozdziale 1|
- Wiytveanych”, wedhug stanu na drien zlozenia wniosku do PFRON.

7. Pojecie . zadaniafprojekty realizowane rownoczesnic™ oznncra sytuacie, w ktore] terminy
realizacjii poszczeghlnych radai/projektow pokrywajy sie w zakresie co najmnie) | dnis
knlendarzowegn,

B. Za kwelifikowalny wmawany jest koset audviu ne preekracrajacy 2% fgoenych kosziow
kwalifikowalnych danego zadania/projekiu (w preypadku zadan/projekidw  wieloletnich -
danego okresu fnansowania zadania/projekiu). W zasadach realizacii zadania ustawowego lub
w tredci ogloszenia o konkursie lub w procedurach realizacii programu mode zostndé wskazane
dodatkowo ogranicrenie kwolowe na pokryeie kosztow audyiu,

V1. Termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego

|. Rozpociecie audyly musi nastapic nie wezesnie] mid preed poniesieniem oo najmnig) 0%
lgcenych koseidw kwalifikowalnych zadania/projekty, zas zakonczenic audviu — przed
zlozeniem do PFRON koncowego sprawozdania 2 realizacji zadania/projekiu, » zastreedeniem
postanawien ust. 2 oraz postanowien rozdziate VI ust. 3 Wytyeanych™.

2. W preypadku radan/projektdow wieloletnich, kidrych system linansowama ze Srodkow PFRON
podziclony zostal na okresy, wskazane w rasadach realizachi zadania ustawowego lub w tresei
ogloszenia o konkursie lub w procedurach realizacji programu — warunki wskazane w st |
odnosza si¢ do danego okresu finansowania zadania/projekiu,

3, Polwierdeenie wydane preez  aodytora musi  dotyeeyd kwol | informacji  zawartych
w dokumentach zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem od dnia rozpoczecia realizacii
zadania’projek do dnia rozpoczecia audyiu zewnetrznego.
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VIIL. Wybdir andytora

. Wybdr audytora nalezy do Wnioskodawey, 2 tym #¢ Wnioskodawea powinien zapewnid
odpowiednig jakese audytu poprzez zlecenie wykonania tgj ushugi podmiotom, ktdre posiadajy
nigzbedne  doswiadczenie oraz  dysponujy osobami o odpowiednich  kwalifikacjach
i dodwindezeniu w zakresie preeprowadzania audyiu,

P

Wybdr podmiotu preeprowadzajgcego  audyt rewnetrzny  zadania/projekiy musi  zosiad

dokonany 7z zachowaniem zasady bezstronnosci, konkurencyjnosei | obiekiywizmu a ke

z zachowaniem przepisdw o zamowieniach publicanych, w zakresie w jakim ustawa Prawo

samdwien publicenych zobowigeuje Wnioskodawee do jej stosowania,

3. Preez podmioty o niezbednym doswiadcreniu nalery rozumied podmioty:

1} dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach;

2} posiadajace udokumentowane dodwindezenie w zakresie audytowania zadad lub projekidw
Mnansowanych ze srodkdw publicanych (preynajmnie) 3 zadunia/projekiy )

3) posiadajsce  udokumentowane dodwindczenie rwiszane 2z badaniem  prawidlowose
wykorzystania srodkdw publicenych;

4} posiadajsce vdokumentowane doswiadczenic w przeprowadzaniu audytu zewngtrenggo lub
audytu wewngirznego,

4. Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje | dodwisdczenie w zakresie preeprowadzania
audyiu nalezy rozumieé osoby spelniajgee warunki okredlone w art. 286 ustawy 7 dnin
27 sierpnta 2009 r. o finansach publicenych (D2 U, 2z 2019 poz 869, 2 pdin zm.).
W przypadku  osdb,  kidre  beda  uczesticzyé  wowykonaniu  audylu  zewnelrznego
zadania/projekie warunki wekazane w ust, 3 pki 2-4 stosuje si¢ odpowiednio,

3. Podmiot ubiegajgcy sig o preeprowadzenie audyiu sewngtrenego sadania/projekto zobligowany

Jest do shodenia:

) wykazn wykonanyeh sudytiw zadan lub projektow finansowanyeh ze Srodkiw publiczaveh
wriZ Z terminem ich wykonania;

2} wykazu osdb, Kidre bedy ucrestmiczyd w wykonanio audytu wraz 2 informacjami na temat
ich kwalifikncji zawodowych | dodwinderenia;

3) potwierdzonych zn zgodnodé 7 oryginalem dokumentdw poswiadezajaeych kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania sudytowego,

6. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3, powinny dotyezyé zardwno kwalifikac)i | doSwindezenia
ostth, Kidre bedy berpodrednio ucresiniczyd w wykonaniv audytu, jak rowniez podmioty
uhiepajgeego sie o uzyskanie rlecenia no precprowadeenie audytu. Zlodenie dokumenmdow
potwicrdzajgeych posiadanie odpowiednicgo doswiadczenia przez podmiot ublegajacy sie
o preeprowadzenie  audytu  zewnelrenego  zadania/projekiu  powinno  stanowié  wymog
w stosunku do oferentow ubiegajacyveh sie o rlecenie tej ushugi.

7. Whnioskodaweca zobowigzany jest do gromadeeniu i prrechowywania dokumeniow, o ktdrych
mowa w ist, 5, wraz 2 innymi dokumentami dotyczacymi zadania/projekiu,

8. Sklad zespolu przeprowadzajgecpo  awdyt zewngtrzny zadania/projekly  powinicn  byd
co najmnie] dwuoosohowy., W sklad zespolu powinna wehodsié co najmniej jedna osoba
posiadajaca uprwwnienia bieglego rewidenta.

9. Osoby uczestniczgee w preeprowadzaniu audyty zewngtrznego powinny spelniad wymdg

bezstronnosel | niczaleznodci od hadanego Wnioskodawey. Bezstronnosd i niezaleinost nie jest
zachowana, jereli osoba lub podmiot preeprowadzajacy audyt zewnetreny:

I
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|y posizda udzialy, akeje lub inne ttuly whasnodel w Jednostee audyviowane] lub w jednostce
2 mig stowarzyszone], dominujace], zaledng) lub wspokealednej, w kidre) ma wykonad uslugg
dotvczaca audytu zewngtrznego zadania/projekiu;

2} jest lub byl w ciggu ostatnich 3 lal przedstawicielem prawnym (pelnomocenikiem),
ezlonkiem orpandw nadzorczych bad?  zarzadzajeeyeh lub  pracownikiem Jednosiki
audytowanej albo jednostki 7 nig stowarzyszonej, dominujace], zalezne) lub wspolzalezne;:

i} osiggnal, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmnigj 530% preychodu
rocziego 2 tytulu dwiadezenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej. jednostki wobec niej
dominujacej lub jednostek 2z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleimych lub

wspitzalegnyeh  —  nie  dotyezy o pierwszego  roku  drialalnosci  podmiotu
przeprowadzajgeego audvi;

4) w ciggu ostatnich 3 lat vezestniczyl w sporzgdzaniu dokumentdw stanowigeych preedmiot
audytu sewnetrenego;

5) jJest makronkiem, krewnym lub powinowatym w lindi prostej do drugiego stopnia lub jest
rwigzany 7 tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub bedacy
w organach nadzorczyeh Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu sudyiu
takie osoby;

6) jest lub byl zaangadowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projekiem, kidry
nastgpnie audyiuje;

71 2 innyeh powoddw nie spelnia warunkow bezstronnodei 1 niezalednodel.

10. Osoby oczestniczgee w preeprowndzaniv audyie zewnetrznege powinny spelnial rowniez
wymiog berstronnodel | oniezalednodci od PFRON. Popreee spetnienie warunku berstronnogoi
i niezaleznosel rozumic sig przede wizvstkim nie pozostawsnie w stosunku pracy z PFRON
osib wykonujgeveh audyt zewnetrzny.,

. Osoby przeprowadzajace audyt zewngtrzny skiadaja pisemne odwiadczenie o beestronnosci
i niezalenodci. Odwiadczenia stanowig  zalgeeniki do umowy  podpisywane]  pomicdey
Wnioskodawea a wykonawcy audytu zewngtrznego, Wedr oswiadczenia o bezstronnosci
i niezalesnodei skladanego preez osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi
2afgeznik do  Wytyeznych™.

VI Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrenego

1. Po przeprowadzeniu audyiu  rewngtremego, audvtor zobowigzany jest do  preyzotowania
raportw'sprawozdania 2z awsdyw. Jednostka sudytowana ma prawe do odniesienia  sig
do raporiu/sprawordania,

2. Raportsprawozdanie (wraz 2 zaleceniami | opinia audytora), & ke stanowisko Jednostki
audytowanc):

I} preekazywane s4 do PFRON w terminie 7 dni od daty sporzgdzenia raportu/sprawozdania,
a jedeli Jednostkn audylowana korzysia 2 prawa odniesienia sig do raportu/sprawozdania —
w terminie 7 dni od daty sporegdzenis stanowiska Jednostki audviowane, = zastreezeniem
postanowien ust. 3;

2} archiwizowane sy w dokumenticii dotyczace] 2adania/projekiu.

3. 7 uwzglednieniem postanowien st 2 pkt | Wiioskodawea ma obowigzek zloZenia do PFRON
raporiw/sprawordania 2 preeprowadeonego  audviu  najpdinie) lgeznie ze sprawozdanicm

koncowym z realizaci zadania’projekiu,
f‘nW’ﬁ’
| J#
%:u.-
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4. Raport/sprawozdanic 7 audyviu zewnelremego powinien mawicrad w szezegdlnosel nastgpujace
clementy:
1) datg sporegdzenia raportu'sprawozdania;
2) nazwe | adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt:
3 nazwe podmiotu preeprowadzajacepo audyl rewnglreny:

4) nazwe audytowanego zadania/projekiu, numer i date umowy. kidra dotyvery audylowanego
zadania/projekiu;

5) coatkowita wanosé zadania/projekiu w tym calkowity wantosé kosziow kwalifikowalnych,
kwote dofinansowania;

6) termin realizacji zadania’prajekiv oraz zwicely opis audyiowanego zadania/projekiv;

7) imions i nazpwiska audyvtordw uerestnicrgeych w o oaudycie omz numer  imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audyiu zewngtrznego;

B} lermin przeprowadzenia audyiu zewnglranego;

9} okres objety audytem sewngtranvm,

[0} zakres przedmictowy audylu #ewnetrenego, w ym zestowienie dokumentow {wystawea,
rodzaj, numer dokumentu, kwota kosztu kwalifikowanego), ktore zostaty poddane hadaniu;

1) podjete dzialania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,

12) informacja ezy badanie sudylowe zostalo przeprowadzone na podstawie wszysikich
dokumentdw, cey tez na probie dokumentdw oraz informacja o sposobie doboru priby
do zadania audyvtowego:

13) ustalenia stanu faktveznego;

14) wskazanie stwierdzonych problemdéw w  trakeie realizacji  zadania/projekiu  wraz
re wsknramem ich wagi;

15) okreslenie orae analiza preveeyn 1 skutkdw uchybien;

16)  wwagi | wiioski w sprawie usunigeia stwierdzonyeh uchybien, ewentualne rekomendacje;

17)  podpisy audviordw sporegdzajgeyeh raport/sprawozdanie.

5. Wszystkie strony raportu/'sprawozdania 7z preeprowsdzonego  audytu  powinny byl
penumercwane i parafowane przez audytora zewngirznego,

IX. Kwalifikowalnos¢ Kosztu andytn zewnetrznego

l. Koszt audyte stanowi koszt kwalifikowalny w ramach zadania‘projekiu pod warunkiem
zachowania nastepujacych przesianek:

I} koset audyiu zewnetranego #ostal zaplanowany w budzecie zadania/projekiu;

21 wyboro wykonawey sudytu zewngtrmego dokonano 2 zachowaniem zasady berstronnodci.
konkurencyjnosei i obicktywizmu a takZe 2 zachowaniem przcpisow o zamowientach
publicenych, w zakresie w jakim ustawa Prawo zamdwien publicenyeh zobowiazuje
Whioskodawee do jej stosowania;

3} wybrany wykonaweca audytu zevngtrmnego legitymuje si¢ doswiadcreniem w badaniu zadan
lub projektdw lnansowanych ze Srodkdw publicenyeh (przynajmniej 3 zadania/projekty)
oraz spelnia wymogt wskazane w  Wytveenych™;

4) zakres audyiu oraz raport/sprawosdanie obejmujy co najmniej zakres wskazany w rozdziale
IV . Wytvernyeh™;

¥ l‘j ?
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5) kontrola prowsdeona preez PFRON lub inny uprawniony podmiot, nie stwierdzila
ina podstawic  badania tych samych dokumentdw) nieprawidlowodei lub nacenyeh
uchybied w realizacji zadanin/projektu, ktorych nie wykazano w raporcie/sprawoedaniu
£ nudyiu;

6) preeprowadzenie audytu zewnegtrznego jest obligatoryjne dla zadania/projekiu z uwagi na
limit okreslony w rozdziale V ninigjseyeh  Wytycenych”.

2. Koszt audymn zewngtrznego zostanie urnany za nickwalifikowalny jereli mpor Ssprawoedanie

2 preeprowadzonego audyty nie spelni warunkow okreslonyeh w  Wytyeenyeh™ (8], gdv audyt
nie zostanie przeprowadzony zgodnie z . Wytveznymi™).

1, W przypadku, gdy obowigzek preéeprowadzenin audytu zewngtrznego wynika z zapisow
umowy, Wnioskodawea zobowigzany jest do jego przeprowadeenia zgodnie 2 wymogami

okredlonymi w  Wytyeznych™, niezaleznic czy koszt sporzadzenia audytu stanowi koszt
kwalifikowalny | czy zostal zaplanowany w budzecie zadania/projekiu,

4. W uzasadnionych preypadkach Waioskodawea mode zostal zobligowany przez PFRON
do ponownego preeprowsdzenis sudytu zewngirenego w preypadku, gdy rmport ten nie spelnia
wymoghw okreslonyeh w Wytyeanyeh”, Koszt ponownego preeprowadzenia audylu jest
kosztem nickwalifikowalnym,

Zalgcznik

Wdr odwiadezenia o bezstronnosei | nieznlednosei.
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Lalgcenik do  Wytyeznych dotyczaeych andytu zewngirznego radaf/projektdw
finansowanych w czesci lub w calodei ze srodkdw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji
zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych™

Oéwiadezenie o bezstronnosei i niezaleinosci

Przystepujac do realizacii ustugi przeprowadzenia audylu zewngirznego radania/projektu (ol
soaclimtia Profe ki) | i

realizowanego na  podstawic  umowy numer (mamer  umowy  pedany  proes PERON)

TR R R i L. 7) R————————————EE R
jako osoba ucsestniczgca w  przeprowadzeniu audyw ofwiadezam, e speiniam wymog
bezstronnodci | niczalenosci, (.

1) nie posisdam udziatdw, akcji lub innych tytuldw wiasnodei w Jednostce audviowanej lub
w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspObzaledne], w ktore) mam
wykonaé ustuge dotyezges audytu zewngtrznego zudania/projekiu;

2} nie jestem i nie bylem{-am) w cipgu ostatnich 3 lat przedstawicielem  prawnym
(pelomoenikiem), czlonkiem organdw nadzorczych bydi rarzadzajgeyeh lub pracownikiem
Jednostki  sudytowanej albo jednostki 2 nig  stowarzyszonej, dominujacej, zaleing] lub
wapalzaleinej:

1) nie osiggnplem{-am), chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co nojmnicj 50%
prevehodu rocznego # tytulu Swiadczenia ushug na reece Jednostki audytowane, Jednostki
wobec niej dominujace] lub jednostek # nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleinyeh lub
wspdlzaleznyeh — nie dofyezy fo pierwszego roku dzialalnosei podmion przeprowadzajgoe gi
vl

4) w ciggu ostatnich 3 lat nie uczestniczylem(-am) w sporzadeaniu dokumentdw stanowigeych
preedmiot audyvin zewnelrenego;

5) nie jestem makzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prosie) do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany(-a) 2 tytwlu opieki, przysposobienia lub kurateli # osoby zarzadzajacy lub
bedgeq w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudniajgeg prey prowsdzeniu
audytu takich osob;

6) nie jestem i nie bylem{-am) zaangazowanyl-z) W planowanie, realizacie, zarzgdzanie
radaniem/projekiem, kidrego dotyezy audyn

7) nie pozostaje w stosunku pracy lub elecenin 2 Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osdb
Niepelnosprawnych;

8) nie mam #adnych innych powoddw, ktére spowodowalyby, Ze me spelniam warunkiw
hezstronnosci | niezalenosci.

Podpis osoby uessstniceees] w pracprowadaniu sudytu [uta i migjsce
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