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OSP/Turyn2025/2025                                                                                                              Warszawa, 16.01.2025r. 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  
 

na przygotowanie materiałów reportażowych, telewizyjnych oraz filmów na socialmedia  ze Światowych 
Zimowych Igrzysk Olimpiad Specjalnych, Turyn 2025 

 w trybie przetargu zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamówień z dnia 30.12.2011 roku 
 
Nazwa i adres zamawiającego: 
Olimpiady Specjalne    
01-199 Warszawa 
ul. Leszno 21  
NIP 5261735097 
 
1. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi PR w roku 2025 wg poniższej specyfikacji. 

2. Specyfikacja zamówienia 
 

 

Informacje ogólne/  

 

 

Cel projektu  

 

Przedmiotem postępowania jest wybór wyspecjalizowanej firmy, która zapewni 

Stowarzyszeniu Olimpiady Specjalne Polska zintegrowaną, sprawną i skuteczną 

obsługę przygotowania materiałów w postaci reportaży telewizyjnych, materiałów 

video na socialmedia i relacji telewizyjnych.  

Szukamy firmy i osób, które zajmą się koncepcją kreatywną, logistyką podróży, posiadająca 

pozwolenia, wynajmie odpowiedni sprzęt, dobierze twórców itd. 

Celem jest przygotowanie materiałów dla telewizji i na socialmedia Stowarzyszenia z 

udziału Polskiej Reprezentacji w Światowych Zimowych Igrzyskach Olimpiad Specjalnych, 

Turyn 2025. 

  

 

Cel komunikacyjny  

 

 

Cel komunikacyjny  

 Zapewnienie spójnego przekazu na zewnątrz Stowarzyszenia, dotyczącego 

działalności sportowej oraz społecznej z wykorzystaniem tradycyjnych 

narzędzi do komunikacji z mediami, mediów społecznościowych, stron 

www,  

 Identyfikacja i angażowanie przedstawicieli mediów wokół tematów 

związanych z Olimpiadami Specjalnymi Polska 

 Zapewnienie spójnego przekazu do wewnątrz Stowarzyszenia 

 Identyfikacja możliwości i wykorzystywanie efektu synergii działań wokół 

aktywności sportowej do promocji i budowanie wizerunku Stowarzyszenia 

oraz jego podopiecznych  

 Wsparcie w zarządzaniu i komunikacji w sytuacjach potencjalnie 

kryzysowych związanych z działalnością Stowarzyszenia.  
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Terminy  20 lutego 2025r. – Ceremonia Nominacji Olimpijskich 

 7-16 marca – Udział Polskiej Reprezentacji Olimpiad Specjalnych w 

Światowych Zimowych Igrzyskach Olimpiad Specjalnych, Turyn 2025 

 Początek kwietnia – powitanie Polskiej Reprezentacji w Pałacu 

Prezydenckim 

 

Założenia realizacyjne  1. Obsługa socialmediów (IG, FB, TikTok) przygotowanie na bieżąco z Igrzysk co 
najmniej 30 materiałów ok. 25-40 sekundowych; 

2. Zrealizowanie co najmniej 3 materiałów video w jakości emisji telewizyjnej – 
razem min. 11 minut 

3. Udostępnienie wszystkich materiałów wyjściowych na bieżąco z Igrzysk dla 
podmiotów wskazanych przez zamawiającego; 

4. Archiwizacja wszystkich materiałów wyjściowych i zrealizowanych na 
wybranym nośniku; 

5. Do 2 miesięcy po Igrzyskach przekazanie filmy dokumentalnego – max. 28 
minutowego; 

 

Założenia artystyczne Wszyscy pracujący przy realizacji materiałów posiadają niezbędne wykształcenie, 

doświadczenie zawodowe i umiejętności wymagane dla najlepszego zrealizowania 

zamówionych materiałów. Znają środowisko techniczne i posiadają wiedzę o 

wymaganiach technicznych realizowanych materiałów. Wykażą najwyższe 

zaangażowanie i wniosą cały posiadany talent aby zrealizowane materiały miały 

najwyższy możliwy do osiągnięcia w danych warunkach poziom.  

 

Założenia techniczne 1. realizacja materiałów sprzętem w jakości co najmniej HD 
2. użycie sprzętu dźwiękowego i oświetleniowego w ilości i jakości 

potrzebnej do zrealizowania wymagań zamawiającego 
3. używanie programów do edycji z potwierdzoną licencją użytkownika 
4. używanie muzyki i innych niezbędnych materiałów tylko i wyłącznie za 

zgodą twórców i po uiszczeniu należnych opłat i licencji 
 

Cena Cena oferenta powinna zawierać wszystkie koszty tj.: 
1. wynajem sprzętu zdjęciowego i dźwiękowego; 
2. montaż; 
3. honoraria; 
4. transport; 
5. zakup muzyki; 
6. zakwaterowanie i wyżywienie; 
7. ubezpieczenie; 
8. wynajęcie serwera + oprogramowanie; 
9. inne – wymień jakie 

Kluczowe elementy 

oferty  

1. Przedstawienie rekomendacji z dotychczasowej pracy. 

2.  Przygotowanie planu realizacji zamówienia. 

3. Wymagane doświadczenie: 

 Doświadczenie pracy– min. 4 lata; 

 Doświadczenie w przygotowaniu materiałów z zawodów sportowych  – min. 4 
lata i 4 zawody; 
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 Doświadczenie w prowadzeniu i koordynacji projektów (tworzenie koncepcji, 
konstrukcja budżetu, realizacja i ocena efektów), doświadczenie w prowadzeniu 
kampanii społecznych będzie dodatkowym atutem; 

Termin realizacji 1 Luty 2025-31 maja 2025r. 

 
 

3. Pozostałe wymagania dotyczące wykonania zadania:  

 Nie  przewiduje się  możliwości składania ofert częściowych lub wariantowych. 
 

4. Wymogi dotyczące Wykonawcy: 

 Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia w ramach wynagrodzenia wartości autorskich praw majątkowych 
do wszystkich elementów wytworzonych w ramach przedmiotowej usługi. 

 Wykonawca musi posiadać doświadczenie niezbędne do wykonania usługi i zobowiązuje się do starannego 
i profesjonalnego  jej wykonania. 

 Wykonawca jest zobowiązany do   utrzymania stałego kontaktu z Zamawiającym w siedzibie 
Zamawiającego.  

 Wykonawca jest zobowiązany do skalkulowania i uwzględnienia w cenie usługi wszelkich dodatkowych 
kosztów , które mogą powstać w czasie ich realizacji. Koszt nieskalkulowany w ofercie stanowi ryzyko 
Wykonawcy. 

5. Warunki udziału w postępowaniu:  
Wymagania formalne wobec oferenta/ wykonawcy: 

 Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają 
obowiązek posiadania takich uprawnień. 

 Posiada  wpis do Ewidencji Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego. 

 Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny do wykonania zamówienia. 

 Nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Warunek ten potwierdzony 
będzie  w oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 2 do oferty. 

6. Kryteria doboru najkorzystniejszej oferty: 

 Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostały odrzucone ze względów formalnych.  

 Kryterium wyboru przedmiotowego zamówienia:  

 Kryterium ceny - maksymalną liczbę punktów w tej kategorii (50pkt) otrzyma oferta o najniższej 
cenie. Pozostałe oferty zostaną ocenione wg wzoru  Cn/Co x 50 % (stosunek ceny najniższej do ceny 
ocenianej w ofercie mnożony przez 50 %)  

 Kryterium: ocena planu realizacji zamówienia w 2025 roku: 30pkt.,  

 Doświadczenie zespołu: 20pkt. 

 W przypadku złożenia dwóch takich samych ofert, Zamawiający wezwie oferentów do złożenia ofert 
dodatkowych. Ich wartość nie może być wyższa od pierwotnie złożonych ofert. 

 Informacja o wyborze oferty zostanie przesłana drogą mailową do podmiotów, które przesłały oferty w 
ustalonym terminie.  

7. Warunki, miejsce i termin złożenia oferty 
1. Ofertę należy składać wyłącznie na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia wraz z 

prezentacją planowanych działań, wraz z wypełnionym oświadczeniem (załącznik nr 2).   
2. Do oferty  należy dołączyć: 

2.1  dokumenty poświadczające doświadczenie zespołu,  
2.2 plan realizacji zamówienia  
2.3 prezentację dotychczasowych działań  
2.4 kopię wyciągu z KRS lub  potwierdzenia wpisu w Ewidencji Działalności Gospodarczej  
2.5 zaświadczenie o niezaleganiu z płatnościami wobec Urzędu Skarbowego i ZUS. 

3. W przypadku niezgodności przy podsumowaniach cen jednostkowych z formularza i w cenach ostatecznych oraz 
pomiędzy ceną liczbową i słowną – to do rozstrzygnięcia postępowania przyjmowana jest cena wpisana słownie 
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4. Ofertę  ze wskazaniem cen jednostkowych brutto oraz łącznej ceny brutto należy wraz z wymaganym 
dokumentami złożyć w siedzibie Olimpiad Specjalnych Polska (ul. Leszno 21, Warszawa) lub przesłać w formie 
elektronicznej (skan) do dnia 24 stycznia 2025r.  godz. 10.00 Otwarcie ofert nastąpi: 24 stycznia 2025r.   o godzinie 
11.00. O wynikach powiadomimy oferentów najpóźniej do 27 stycznia 2025r. poprzez www oraz indywidualne 
emaile. 

5. Termin związania z ofertą: 30 dni od ostatecznego terminu składania oferty. 
6. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość odstąpienia od podpisania umowy. Zamówienie będzie realizowane w 

oparciu o środki publiczne, które będą przyznane przez Ministerstwo Sportu i Turystyki  oraz Państwowy Fundusz 
Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.  

7. Zamawiający będzie kontaktował się z wykonawcami pisemnie za pośrednictwem poczty lub poczty 
elektronicznej j.styczen@olimpiadyspecjalne.pl Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest 
Joanna Styczeń-Lasocka.  

8. Warunki dotyczące rozliczeń związanych z realizacją niniejszego zamówienia. 
1. Kwota brutto za usługę wypłacona zostanie w ratach – po zakończeniu każdego miesiąca. Wymagany termin 

płatności faktury VAT – nie krótszy niż 14 dni. 
2. Rozpoczęcie pracy nastąpi niezwłocznie po podpisaniu umowy.  
3. Płatność za wykonanie usługi nastąpi przelewem na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę. 

 
 

 
Joanna Styczeń-Lasocka 

Dyrektor Generalny 

Olimpiady Specjalne Polska 
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