Olimpiady Specjalne Polska poszukujg osoby na stanowisko:
Samodzielny Ksiegowy

Zakres obowigzkow:

e  Weryfikacja i ksiegowanie faktur kosztowych,

e Wystawianie i ksiegowanie dokumentéw sprzedazowych,

e Prowadzenie ewidencji ksiegowej w programie finansowo-ksiegowym dla dokumentow,
dotyczacych grantéw i ich dekretacja (zakup, sprzedaz, umowy cywilno-prawne, WB
walutowe),

e Monitorowanie realizacji grantow, wspotpraca przy rozliczaniu grantéw, poprzez przesytanie
na biezgco zestawien zapisdw ksiegowych do pracownika merytorycznego, prowadzacego
dany projekt,

e Przygotowanie kwartalnych zestawien stanu realizacji projektow,

e Udziat przy planowaniu i rozliczaniu srodkéw publicznych (wspdtpraca z koordynatorem
finansowym projektéw publicznych),

e Wspodtpraca przy weryfikacji zestawien z Oddziatéw Regionalnych w zakresie otrzymanych
dotacji,

e Ewidencja i rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych,

e Prowadzenie ewidencji ST i WNiP oraz rozliczanie odpiséw amortyzacyjnych,

e Udziat w tworzeniu list ptac i biezgcych rozliczen pracowniczych (w tym ZUS),

e Przygotowywanie Uméw cywilno-prawnych do realizowanych zadan,

e Udziat w prowadzeniu i rozliczaniu inwentaryzacji,

e  Wspdtudziat we wdrazaniu narzedzi wspomagajacych prace w obszarze rachunkowosci,

e Udziat w przygotowaniu Sprawozdan finansowych i ich badaniu przez Biegtego Rewidenta,

e  Wspodtpraca z innymi dziatami Stowarzyszenia.

Nasze wymagania:

e Doswiadczenie na stanowisku Samodzielnego Ksiegowego,

e Mile widziane doswiadczenie we wspotpracy z NGO,

e Praktyczna znajomos¢ zasad ksiegowosci i prawa podatkowego,

e Mile widziana praktyczna znajomos$¢ programu Ptatnik,

e Znajomos¢ systemu finansowo-ksiegowego Symfonia,

e Mile widziana znajomos$¢ systemu Kadry i Ptace Symfonia,

e Otwartos¢ na nowe zadania,

e Bardzo dobra umiejetnos¢ organizacji pracy, zdolnos¢ rozwiazywania problemoéw,
e Samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢,

e Postugiwanie sie jez. angielskim na poziomie komunikatywnym.



Oferujemy:

e Stabilne warunki zatrudnienia: umowa o prace — pierwsza na czas okreslony,
e Doswiadczenie pracy w pozytywnym zespole,

e Wsparcie we wdrazaniu sie do nowych obowigzkéw,

e Mozliwo$¢ wspoéttworzenia dziatan naszej organizacji,

e Prace w biurze w centrum Warszawy.

Wymagane dokumenty:

e CV oraz list motywacyjny.

e Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez Stowarzyszenie Olimpiady Specjalne Polska z siedzibg w Warszawie przy ul.
Leszno 21, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2016 r., poz. 922) oraz art. 6 ust. 1 lit) a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO). ”

Jednoczesnie wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przetwarzanie przez ogtoszeniodawce
moich danych osobowych na potrzeby przysztych rekrutacji.
*Zaznaczy¢ whasciwe

Termin sktadania dokumentéw: 05.07.2025 r.

Miejsce sktadania dokumentéw:

Olimpiady Specjalne Polska

ul. Leszno 21

01 -199 Warszawa

lub e-mail: a.morawska@olimpiadyspecjalne.pl

z dopiskiem na kopercie lub w temacie wiadomosci ,rekrutacja Samodzielny Ksiegowy”

Inne informacje:

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ skontaktowania z wybranymi kandydatami. Kandydaci zakwalifikowani
zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.


mailto:a.morawska@olimpiadyspecjalne.pl

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1), dalej RODO, informuje,

ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Olimpiady Specjalne Polska z siedzibg w
Warszawie
01-199, ul. Leszno 21,

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach rekrutacyjnych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO) na
podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody;

3) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Olimpiady Specjalne Polska z siedzibg w Warszawie
01-199, ul. Leszno 21,

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres do 6 miesiecy od momentu ich otrzymania.

5) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich
przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. Oswiadczenie o cofnieciu zgody na przetwarzanie danych
osobowych wymaga jego ztozenia w formie pisemnej Ilub elektronicznej na adres mailowy
ospbiuro@olimpiadyspecjalne.pl

6) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

7) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych z
przeprowadzeniem procesu rekrutacji.
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