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Warszawa, 16 wrzesnia 2026r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na wykonanie ustugi PR oraz obstugi socialmediéw w okresie 12.10.2026-31.01.2028
w trybie przetargu zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamoéwien z dnia 30.12.2011 roku

Nazwa i adres zamawiajacego:

Olimpiady Specjalne
01-161 Warszawa
ul. Obozowa 16/69
NIP 5261735097

1. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi PR oraz obstugi socialmediéw w okresie 12.10.2026-

31.01.2028

2. Specyfikacja zamoéwienia

Informacje ogélne/

Cel projektu

Przedmiotem postepowania jest wybor dostawcy, ktéry zapewni
Stowarzyszeniu Olimpiady Specjalne Polska zintegrowana, sprawng i
skuteczng komunikacje wewnatrz oraz na zewnatrz organizacji, dotyczaca
prowadzonej przez Stowarzyszenie dziatalnosci sportowej oraz spotecznej
w oparciu o PR i obstuge socialmedidéw.

Celem prowadzonej komunikacji jest budowanie wizerunku Olimpiad
Specjalnych Polska na rynku polskim w mediach oraz wséréd kluczowych grup
interesariuszy z wykorzystaniem mediéw i mediéw spotecznosciowych oraz
poprzez organizacje wydarzed wizerunkowych (w tym m.in. konferencje
prasowe).

Cel 1 — Widocznos¢ medialna

Budowanie regularnej obecnosci Olimpiad Specjalnych Polska w mediach
tradycyjnych i cyfrowych — powrdt do co najmniej 4 publikacji miesiecznie w
mediach ogdlnopolskich i branzowych (docelowa liczba do ustalenia po audycie
bazy medidw).

Cel 2 — Edukacja i zmiana postaw spotecznych

Dalsze budowanie s$wiadomosci i akceptacji spotecznej dla oséb z
niepetnosprawnoscia intelektualng — ze szczegdlnym naciskiem na koncepcje
zunifikowanego przywddztwa i inkluzji jako wartosci, nie tylko obowigzku.

Cel 3 — Wsparcie fundraisingu i sponsoringu

Tworzenie $Srodowiska medialnego i komunikacyjnego sprzyjajgcego pozyskiwaniu
partnerow — pokazywanie mierzalnego zasiegu i spotecznego oddziatywania
organizacji jako argumentu w rozmowach z potencjalnymi sponsorami.

Cel 4 — Budowanie spotecznosci i lojalnosci
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Wzmacnianie poczucia wspdlnoty wsrdéd zawodnikéw, treneréw, wolontariuszy,
rodzin i partneréw — tak, zeby sami z dumg petnili role ambasadordéw organizacji.
Cel 5 — Pozycjonowanie eksperckie
Ugruntowanie pozycji Olimpiad Specjalnych Polska jako organizacji-lidera w
obszarze inkluzji, aktywizacji oséb z niepetnosprawnoscia intelektualng i sportu
zunifikowanego w Polsce i regionie.

Strategia i planowanie socialmediow

e Opracowanie rocznej strategii komunikacji w mediach spotecznosciowych
— spdjnej z ogdlnym planem PR i kalendarzem zawodéw

e Stworzenie i biezgce aktualizowanie miesiecznego harmonogramu tresci
(kalendarza contentowego)

e Aktywne proponowanie nowych tematédw i narracji — nie tylko
reagowanie na biezgce wydarzenia, ale wyprzedzajace planowanie
contentu opartego na waznych datach, rocznicach, kampaniach
spotecznych i momentach sportowych

e Kontynuowanie istniejgcych cykli postdw oraz proponowanie nowych
formatow cyklicznych

Platformy i ich rola

Facebook — platforma gtéwna; dtugoformowe posty, relacje z zawoddw, materiaty
edukacyjne, live coverage wydarzen, budowanie spotecznosci kibicow i
sympatykéw organizacji

Instagram — nacisk na materiaty wizualne wysokiej jakosci: fotografie z zawodow,
rolki wideo, relacje (stories), materiaty z udziatem zawodnikéw i ambasadoréw;
kluczowy kanat dotarcia do mtodszych odbiorcéw i potencjalnych wolontariuszy
YouTube — platforma dla dtuzszych form wideo: relacje z zawoddw, wywiady,
podcasty, materiaty dokumentalne i edukacyjne; archiwum materiatéw wideo
organizacji dostepne dla mediéw i partneréw

Linkedin — komunikacja skierowana do srodowisk biznesowych, potencjalnych
sponsoréw i partnerow instytucjonalnych; materiaty podkreslajace spoteczny i
biznesowy wymiar dziatalnosci organizacji, materiaty ESG/CSR, aktualnosci
organizacyjne

TikTok — krotkie, dynamiczne materiaty wideo docierajagce do mtodszych grup
wiekowych; szczegdlnie przydatny do budowania swiadomosci marki wsrdéd oséb,
ktore jeszcze nie zetknety sie z ruchem Olimpiad Specjalnych

X (Twitter) — biezgce komentarze i reakcje na aktualne tematy, komunikaty
podczas zawoddéw, budowanie obecnosci w debacie publicznej dotyczacej inkluzji,
niepetnosprawnosci i sportu

Grupa docelowa

o Ogot spoteczeristwa — budowanie Swiadomosci i akceptacji

e Potencjalni sponsorzy i partnerzy biznesowi — argumenty zasiegowe i
wizerunkowe

e Media ogdlnopolskie i lokalne — dostarczanie wartosciowych tematéw

e Instytucje publiczne (ministerstwa, PFRON, samorzady) — wzmachnianie
relacji instytucjonalnych
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Srodowisko sportowe — dalsza integracja z gtéwnym nurtem sportu
polskiego

Rodziny zawodnikdéw i wolontariusze — ambasadorzy organiczni
Srodowiska akademickie i edukacyjne

Cel komunikacyjny

Cel komunikacyjny

Zapewnienie spdjnego przekazu na zewnatrz Stowarzyszenia,
dotyczacego  dziatalnosci  sportowej oraz spotecznej z
wykorzystaniem tradycyjnych narzedzi do komunikacji z mediami,
mediéw spotecznosciowych, stron www,

Identyfikacja i angazowanie przedstawicieli medidéw wokdét tematéw
zwigzanych z Olimpiadami Specjalnymi Polska

Zapewnienie spdjnego przekazu do wewnatrz Stowarzyszenia
Identyfikacja mozliwosci i wykorzystywanie efektu synergii dziatan
wokot aktywnosci sportowej do promocji i budowanie wizerunku
Stowarzyszenia oraz jego podopiecznych

Wsparcie w zarzadzaniu i komunikacji w sytuacjach potencjalnie
kryzysowych zwigzanych z dziatalnoscig Stowarzyszenia.

Budowanie spotecznosci na socialmediach

Zadania dostawcy

Powyisze dziatania realizowane powinny by¢ poprzez:

1. Prowadzenie biura prasowego oraz biezgca aktualizacja bazy

mediow

Prowadzenie pressroom na stronie www.olimpiadyspecjalne.pl

Monitoring medidow, w tym medidéw spotecznosciowych

Organizacja eventéw medialnych w tym konferencji prasowych.

Doradztwo w zakresie dziatan oprawy graficznej Stowarzyszenia

oraz tresci merytorycznych.

6. Wspdtpraca z osobami odpowiedzialnymi za socialmedia
Stowarzyszenia w zakresie medidéw spotecznosciowych -
przygotowanie min. 20 postéw typowo PRowych;

7. Opracowanie planu komunikacyjnego z osobami
odpowiedzialnymi za marketing.

8. Pozyskiwanie nowych ambasadoréw i budowanie relacji oraz
stata wspétpraca z grupg Ambasadoréw.

9. Tworzenie raportéw PR do przygotowania rozliczed projektéw
oraz umow sponsorskich co 3 miesigce.

10. Min. 5 wyjazdéw w roku na 2-3 dniowe zawody, by bezposrednio
prowadzi¢ dziatania marketingowo-PR’'owe (zleceniodawca
zapewnia zakwaterowanie i wyzywienie oraz dojazd)

11. Tworzenie materiatéw dla prasy.

12. Tworzenie newslettera dla medidow — min. 5 w roku
kalendarzowym, w ktérym informowaé bedziemy o waznych
wydarzeniach/zawodach/nowych ambasadorach badz
sponsorach;
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13. Zadania w obstudze socialmediéw: opracowanie harmonogramu
postdw; merytoryczne przygotowanie tresci; wspdtpraca z osobami
odpowiedzialnymi za grafiki, reportaze i rolki; produkcja rolek z
eventdw sportowych i wizerunkowych; planowanie i publikowanie
postédw; monitorowanie wynikow i analityka; przygotowywanie co 3
miesigce raportow;

14. Dostepnos¢ w biurze Olimpiad Specjalnych Polska — minimum 3
dni w tygodniu, srednio 3 godziny dziennie;

Kluczowe elementy 1. Przedstawienie rekomendacji z dotychczasowej pracy.

oferty 2. Przygotowanie planu aktywnosci komunikacyjnych na rok 2026-2028.

3. Wymagane doswiadczenie:

e Doswiadczenie pracy w PR — min. 4 lata;

e Doswiadczenie w komunikacji w sektorze pozarzgdowym — min. 4 lata;

e Doswiadczenie w budowaniu i realizacji strategii komunikacyjnej;

e Doswiadczenie w prowadzeniu i koordynacji projektow (tworzenie
koncepcji, konstrukcja budzetu, realizacja i ocena efektow),
doswiadczenie w prowadzeniu kampanii spotecznych bedzie dodatkowym
atutem;

e Znajomos$é rynku medidow i szeroko pojetej komunikacji, orientacja w
biezgcych trendach;

3. Pozostate wymagania dotyczgce wykonania zadania:
o Nie przewidujemy mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

4. Wymogi dotyczgce Wykonawcy:

e Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia w ramach wynagrodzenia wartosci autorskich praw
majatkowych do wszystkich elementéw wytworzonych w ramach przedmiotowej ustugi.

¢  Wykonawca musi posiadac¢ doswiadczenie niezbedne do wykonania ustugi i zobowiazuje sie do
starannego i profesjonalnego jej wykonania.

e Wykonawca jest zobowigzany do utrzymania statego kontaktu z Zamawiajgcym w siedzibie
Zamawiajgcego.

e Wykonawca jest zobowigzany do skalkulowania i uwzglednienia w cenie ustugi wszelkich
dodatkowych kosztow, ktére mogg powsta¢ w czasie ich realizacji. Koszt nieskalkulowany w
ofercie stanowi ryzyko Wykonawcy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
Wymagania formalne wobec oferenta/ wykonawcy:

e Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

e Posiada wpis do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego.

e Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny do wykonania zamdwienia.

e Nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Warunek ten
potwierdzony bedzie w oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do oferty.

6. Kryteria doboru najkorzystniejszej oferty:
e Zamawiajacy oceni i poréwna te oferty, ktdre nie zostaty odrzucone ze wzgledéw formalnych.
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Kryterium wyboru przedmiotowego zamdéwienia:

e Kryterium ceny - maksymalng liczbe punktdw w tej kategorii (60pkt) otrzyma oferta o
najnizszej cenie. Pozostate oferty zostang ocenione wg wzoru Cn/Co x 60 % (stosunek ceny
najnizszej do ceny ocenianej w ofercie mnozony przez 60 %)

e Kryterium doswiadczenie i aktywnos¢:

. Przedstawienie rekomendacji z dotychczasowej pracy — minimum 2 rekomendacje — 8punktéw;

1
2. Przygotowanie planu aktywnosci komunikacyjnych na rok 2026-2028 — 16 punktow;
3. Wymagane doswiadczenie — 16 punktow:

e Doswiadczenie pracy w PR — min. 4 lata;

e Doswiadczenie w komunikacji w sektorze pozarzagdowym — min. 4 lata;

e Doswiadczenie w budowaniu i realizacji strategii komunikacyjnej;

e Doswiadczenie w prowadzeniu i koordynacji projektow (tworzenie koncepcji, konstrukcja budzetu,
realizacja i ocena efektéw), doswiadczenie w prowadzeniu kampanii spotecznych bedzie
dodatkowym atutem;

e W przypadku ztozenia dwdch takich samych ofert, Zamawiajgcy wezwie oferentéw do ztozenia
ofert dodatkowych. Ich wartosé nie moze by¢ wyzsza od pierwotnie ztozonych ofert.

e Informacja o wyborze oferty zostanie przestana drogg mailowag do podmiotdw, ktére przestaty
oferty w ustalonym terminie.

7. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia:
e Szacujemy wartos¢ zamdwienia na max. koszt: 144 000,00zt netto, czyli Srednio 9000,00zt
netto.
e Oferty przekraczajgce szacunkowga wartos¢ zamowienia nie bedg rozpatrywane.
8. Warunki, miejsce i termin ztoZenia oferty

1. Oferte nalezy sktadac wytagcznie na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia
wraz z prezentacjg planowanych dziatan, wraz z wypetnionym oswiadczeniem (zatacznik nr 2).

2. Do oferty nalezy dofaczy¢:

2.1 Rekomendacje — min. 2

2.2 dokumenty poswiadczajace doswiadczenie

2.3 plan aktywnosci komunikacyjnych w 2026-2028 roku

2.4 prezentacje dotychczasowych dziatan firmy/osoby w latach 2022-2026 w projektach PR dla
organizacji pozarzadowych i/lub we projektach spotecznych.

2.5 kopie wyciggu z KRS lub potwierdzenia wpisu w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej

2.6 zaswiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami wobec Urzedu Skarbowego i ZUS.

3. W przypadku niezgodnosci przy podsumowaniach cen jednostkowych z formularza i w cenach
ostatecznych oraz pomiedzy ceng liczbowg i stowng — to do rozstrzygniecia postepowania
przyjmowana jest cena wpisana stownie

4. Oferte ze wskazaniem cen jednostkowych brutto oraz tgcznej ceny brutto nalezy wraz z wymaganym
dokumentami ztozy¢ w siedzibie Olimpiad Specjalnych Polska (ul. Obozowa 16/69, Warszawa) lub
przesta¢ w formie elektronicznej (skan) do dnia 23 wrzesnia 2026 r. godz. 10.00 Otwarcie ofert nastgpi:
23 wrzesnia br. o godzinie 11.00. O wynikach powiadomimy oferentéw najpdzniej do 24 wrzesnia
2026 r. poprzez www oraz indywidualne emaile.

5. Termin zwigzania z oferty: 30 dni od ostatecznego terminu sktadania oferty.

6. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od podpisania umowy. Zamdwienie bedzie
realizowane w oparciu o Srodki publiczne, ktdre bedg przyznane przez Ministerstwo Sportu i Turystyki
oraz Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych.
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7. Zamawiajgcy bedzie kontaktowat sie z wykonawcami pisemnie za posrednictwem poczty lub poczty
elektronicznej j.styczen@olimpiadyspecjalne.pl Osobg uprawniong do porozumiewania sie z
wykonawcami jest Joanna Styczen-Lasocka.

9. Warunki dotyczqce rozliczen zwigzanych z realizacjq niniejszego zamdwienia.

1. Kwota brutto za ustuge wyptacona zostanie w ratach — po zakoriczeniu kazdego miesigca. Wymagany
termin ptatnosci faktury VAT — nie krétszy niz 14 dni.

2. Rozpoczecie dziatan nastgpi po podpisaniu umowy od dnia 12 paZzdziernika br.

3. Ptatnos¢ za wykonanie ustugi nastgpi przelewem na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce.

/ §7awf" pasocloa

Joanna Styczen-Lasocka
Dyrektor Generalny
Olimpiady Specjalne Polska
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