Załącznik nr 1 do oferty
Dotyczy ogłoszenia nr OSP/PR&Socialmedia/2026 na wykonanie usługi PR oraz obsługi socialmediów w okresie 12.10.2026-31.01.2028
w trybie przetargu zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamówień z dnia 30.12.2011 roku

	Nazwa oferenta
	


	Dane teleadresowe (adres, telefon, strona www, NIP , Regon
	

	Osoba odpowiedzialna za ofertę (imię, nazwisko, mail telefon)
	



	Zakres usług:
	Powyższe działania realizowane powinny być poprzez:
1. Prowadzenie biura prasowego oraz bieżąca aktualizacja bazy mediów 
2. Prowadzenie pressroom na stronie www.olimpiadyspecjalne.pl
3. Monitoring mediów, w tym mediów społecznościowych 
4. Organizacja eventów medialnych w tym konferencji prasowych.
5. Doradztwo w zakresie działań oprawy graficznej Stowarzyszenia oraz treści merytorycznych.
6. Współpraca z osobami odpowiedzialnymi za socialmedia Stowarzyszenia w zakresie mediów społecznościowych – przygotowanie min. 20 postów typowo PRowych;
7. Opracowanie planu komunikacyjnego z osobami odpowiedzialnymi za marketing.
8. Pozyskiwanie nowych ambasadorów i budowanie relacji oraz stała współpraca z grupą Ambasadorów.
9. Tworzenie raportów PR do przygotowania rozliczeń projektów oraz umów sponsorskich co 3 miesiące.
10. Min. 5 wyjazdów w roku na 2-3 dniowe zawody, by bezpośrednio prowadzić działania marketingowo-PR’owe (zleceniodawca zapewnia zakwaterowanie i wyżywienie oraz dojazd)
11. Tworzenie materiałów dla prasy.
12. Tworzenie newslettera dla mediów – min. 5 w roku kalendarzowym, w którym informować będziemy o ważnych wydarzeniach/zawodach/nowych ambasadorach bądź sponsorach;
13. Zadania w obsłudze socialmediów: opracowanie harmonogramu postów; merytoryczne przygotowanie treści; współpraca z osobami odpowiedzialnymi za grafiki, reportaże i rolki; produkcja rolek z eventów sportowych i wizerunkowych; planowanie i publikowanie postów; monitorowanie wyników i analityka; przygotowywanie co 3 miesiące raportów;
Dostępność w biurze Olimpiad Specjalnych Polska – minimum 3 dni w tygodniu, średnio 3 godziny dziennie;

	Dodatkowe działania zaproponowane przez usługobiorcę
	

	Proponowana cena netto/brutto za 1 miesiąc pracy
	

	Cena netto/brutto za okres 10.10.2026-31.01.2028r. 
	




Do oferty załączam:
2.1 Rekomendacje – min. 2
2.2 dokumenty poświadczające doświadczenie:
· Doświadczenie pracy w PR – min. 4 lata;
· Doświadczenie w komunikacji w sektorze pozarządowym – min. 4 lata;
· Doświadczenie w budowaniu i realizacji strategii komunikacyjnej;
· Doświadczenie w prowadzeniu i koordynacji projektów (tworzenie koncepcji, konstrukcja budżetu, realizacja i ocena efektów), doświadczenie w prowadzeniu kampanii społecznych
2.3 plan aktywności komunikacyjnych w 2026-2028 roku 
2.4 prezentację dotychczasowych działań firmy/osoby w latach 2022-2026 w projektach PR dla organizacji pozarządowych i/lub we projektach społecznych.
2.5 kopię wyciągu z KRS lub potwierdzenia wpisu w Ewidencji Działalności Gospodarczej 
2.6 zaświadczenie o niezaleganiu z płatnościami wobec Urzędu Skarbowego i ZUS.


……………………………………………………………….     
Imię i nazwisko uprawnionego przedstawiciela oferenta                                                    Miejscowość, data
